R Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

RESOLUGAO N° 002 DE 28 DE MARCO DE 2012

Institui 0 cronograma de execuc¢do das atividades a
serem implementadas para o atendimento integral dos
dispositivos constantes no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — MCASP

Considerando a necessidade de:

a) padronizar os procedimentos contabeis municipais, com o objetivo de orientar e dar apoio a gestao patri-
monial na forma estabelecida na Lei Complementar n° 101, de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal;

b) elaborar demonstracdes contabeis consolidadas e padronizadas com base no Plano de Contas Aplicado

ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da Federacao;

c¢) atender aos dispositivos da Portaria n® 828, de 14 de dezembro de 2011, da Secretaria do Tesouro Nacio-

nal; e
) proporcionar maior transparéncia sobre as contas publicas;
RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o cronograma de ac¢des dos procedimentos contabeis patrimoniais e especificos adota-
dos e a serem implementados no ambito do Poder Legislativo Municipal, conforme Anexo.

Art. 2° Até o dia 30 de marco de 2012, esta Resolucéo sera divulgada em meio eletrénico, por meio do portal

www.sarandi.rs.gov.br e www.cmsarandi.gov.br

Art.3° Este cronograma sofrera revisao a qualquer tempo, caso necessario.

Art. 4° Esta resolucao entrara em vigor na data de sua publicacgéo.
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R Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

ANEXO |

Cronograma de agdes dos procedimentos contabeis pat rimoniais
e especificos adotados e a serem implementados

ITEM PRODUTO 2012 |ATIVIDADES A SEREM
-IPT-'| IMPLEMENTADAS
20122 | 2013 | 2014
1. Reconhecimento, mensuracéo e evidenciacao dos di  reitos, das obrigacfes e provisées por compe-
téncia:
1.1 Elaboracao de procedimentos Metodologia de reconhecimento de di-
para reconhecimento e mensuracéo reitos e obriga¢cfes por competéncia.
dos direitos e das obrigacdes por X X
competéncia, incluidos os ajustes e
as provisdes;

1.2 Adequacao\Desenvolvimento de|Sistema informatizado de contabilidade
sistema para registro de direitos e |- SIC adequado a metodologia de regis-
obrigacdo por competéncia. tro de direitos e obrigacdes por compe- X X
téncia.
Descricao complementar das atividades adot  adas e a serem implementadas:

Atividades a serem realizadas(aquilo que deve ser feito):

1 — Classificacdo da despesa de acordo com o plano de contas atualizado.
2 — Lancamento de provisdes.

Providéncias ja adotadas(o que ja é feito):

1 - O plano de contas tem sido devidamente atualizado no sistema, e a contabilidade tem conferido os em-
penhos, para verificar o correto enquadramento das despesas. — Setor de Contabilidade

2.— O setor de contabilidade ja registra as provisdes para férias, décimo terceiro e encargos incidentes de
acordo com o célculo efetuado pelo sistema de informatica. — Setor de Contabilidade

Providéncias a serem adotadas/verificadas visando o atendimento de 100% :

1 — Treinamento dos servidores e estrutura fisica necessaria.

2 — Sistema de informatica que atenda as exigéncias

1 A coluna IPT refere-se as ac¢des para as quais ja temos ac¢oes implementadas
2Nas colunas 2012, 2013 e 2014, onde esta marcado “X” destaca-se o inicio de atividades até a sua final im-
plementacéo, observando a data limite prevista na Portaria STN 828/2011.
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R Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

ANEXO I

Cronograma de ag¢des dos procedimentos contabeis pat rimoniais
e especificos adotados e a serem implementados

ITEM PRODUTO 2012 |ATIVIDADES A SEREM
-IPT- IMPLEMENTADAS

2012 | 2013 | 2014

2 - Reconhecimento, mensuracéo e evidenciacdo dos bens moéveis, imoveis
e intangiveis;

2.1 Elaboracéo de procedimentos |Metodologia de reconhecimento e
para reconhecimento e mensuracdo /mensuracdo de ativos imobilizados e
do ativo imobilizado e do ativo intan- intangiveis e de sistematizacdo da de-| X X X
givel, além de rotinas para a depre- preciacao.
ciacao, amortizacdo e exaustéo sis-
tematizadas dos mesmos;

2.2 Elaboracdo de procedimentos  |Metodologia de reavaliacéo e “impair-

para sistematizacé@o da reavaliacdo ment” periédicos dos ativos. X X X
e do ajuste ao valor recuperavel dos

ativos;

2.3 Adequacao \ Desenvolvimento |SIC adequado a metodologia de regis-

de sistemas de registro de imobili- ftro de imobilizado e intangivel, bem X X X
zado (méveis e imoveis) e como a depreciagdo\amortizacdo dos

intangivel. mesmos.

Descricdo complementar das atividades adot  adas e a serem implementadas:

Atividades a serem realizadas(aguilo que deve ser feito):
1 — Designacédo de comissédo de levantamento e reavaliacdo dos bens

2 — Definicao dos procedimentos/rotinas para levantamento dos bens e para reavaliacao dos bens
3 — Levantamento de todo ativo imobilizado do Poder Legislativo

4 — Registro completo dos bens méveis e iméveis no sistema informatizado

5 — Definir o percentual de vida util dos bens, para fins de depreciacao

6 — Definicao do valor residual dos bens

7 — Registro da depreciacéo

8 — Definicdo de rotinas para registro, transferéncia e baixa dos bens

Providéncias ja adotadas(o que ja é feito):

1 - Levantamento parcial dos bens méveis
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R Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

2 — Langamento dos bens novos no sistema informatizado
Providéncias a serem adotadas/verificadas visando o atendimento de 100% :

1 — Designacgéo de comissado de levantamento e reavaliacdo dos bens (ver possibilidade de ser efetuado
pelo comissao do municipio)

2 — Definicao dos procedimentos/rotinas para levantamento dos bens e para reavaliacao dos bens
3 — Levantamento de todo ativo imobilizado do Poder Legislativo

4 — Registro completo dos bens méveis e iméveis no sistema informatizado

5 — Definir o percentual de vida util dos bens, para fins de depreciacao

6 — Definicao do valor residual dos bens

7 — Registro da depreciacéo

8 — Definicdo de rotinas para registro, transferéncia e baixa dos bens

9 - Definicao pela Mesa Diretora do servidor responsavel pelo controle patrimonial.

10 - ApGs o registro estar todo concluido, o setor de patrimdnio devera entregar mensalmente o valor da de-
preciagdo dos bens, para fins de langamento contabil. Relatério impresso do sistema e devidamente assina-

do — Responsavel pelo Patriménio

11- Entregar demonstrativo/relatério mensalmente, contendo o saldo inicial do més, a relacdo das aquisicdes
registradas no més, eventuais baixas e o saldo final, para fins de conferéncia com o saldo contabil. — Res-

ponsavel pelo Patrimdnio.

12 - Treinamento dos servidores..
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R Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

ANEXO Il
Cronograma de agdes dos procedimentos contabeis pat rimoniais
e especificos adotados e a serem implementados
ITEM PRODUTO 2012 |ATIVIDADES A SEREM

-IPT- IMPLEMENTADAS

2012 | 2013 [ 2014

3- Registro de fendmenos econbmicos, resultantes ou indepe
como depreciacdo, amortizacéo, exaustao:

ndentes da execucao orcamentaria, tais

3.1 Aquisicdo \ Desenvolvimento deSIC adequado ao registro do patrimd- X X X
sistema de controle patrimo nio.
nial;

3.2 Levantamento em nivel local do
patriménio da entidade e registro no
sistema;

Relatério do SIC com detalhamento
do patrim6nio com base em pericia
ou referéncia de mercado.

3.3 Desenvolvimento e operacionali-
zacdo de rotina de depreciacao,
amortizacdo e exaustdo do imobili-
zado;

Metodologia de operacionalizacdo da
depreciacao, amortizacdo e exaustédo.

3.4 Desenvolvimento de rotinas de
reavaliacdo e reducdo ao valor recu-
peravel para os ativos;

Metodologia de operacionalizacdo da
reavaliacao e do impairment.

3.5 Adequacdo do SIC aos procedi-

SIC adequado a metodologia de de-

mentos de ajustes patrimoniais aci{preciacdo, reavaliacdo, impairment, X X X
ma apresentados. etc. Dos elementos patrimoniais.

Descricdo complementar das atividades adot  adas e a serem implementadas:

Atividades a serem realizadas(aguilo que deve ser feito):
1 — Designacédo de comissdo de levantamento e reavaliacdo dos bens

2 — Definicao dos procedimentos/rotinas para levantamento dos bens e para reavaliacao dos bens
3 — Levantamento de todo ativo imobilizado e intangivel do Poder Legislativo

4 — Registro completo dos bens méveis e iméveis no sistema informatizado

5 — Definir o percentual de vida util dos bens, para fins de depreciacao

6 — Definicao do valor residual dos bens

7 — Registro da depreciacéo

8 — Definicdo de rotinas para registro, transferéncia e baixa dos bens

9 —Inventario
Providéncias ja adotadas(o que ja é feito):

1 - Levantamento parcial dos bens méveis

2 — Langamento dos bens novos no sistema informatizado
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Providéncias a serem adotadas/verificadas visando o atendimento de 100% :

1 — Designacédo de comissao de levantamento e reavaliacao dos bens (ver possibilidade de ser efetuado
pelo comissao do municipio)

2 — Definicdo dos procedimentos/rotinas para levantamento dos bens e para reavaliacdo dos bens
3 — Levantamento de todo ativo imobilizado do Poder Legislativo

4 — Registro completo dos bens mdveis e imoveis no sistema informatizado

5 — Definir o percentual de vida Util dos bens, para fins de depreciagao

6 — Definicdo do valor residual dos bens

7 — Registro da depreciacéo

8 — Definicdo de rotinas para registro, transferéncia e baixa dos bens

9 - Definicdo pela Mesa Diretora do servidor responsavel pelo controle patrimonial.

10 - Ap6s o registro estar todo concluido, o setor de patriménio devera entregar mensalmente o valor da de-
preciacdo dos bens, para fins de lancamento contabil. Relatério impresso do sistema e devidamente assina-

do — Responsavel pelo Patriménio

11- Entregar demonstrativo/relatério mensalmente, contendo o saldo inicial do més, a relagdo das aquisi-
cOes registradas no més, eventuais baixas e o saldo final, para fins de conferéncia com o saldo contabil. —

Responsavel pelo Patrimdnio.
12 - Inventario

13 - Treinamento dos servidores.
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Cronograma de ag¢des dos procedimentos contabeis pat

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO IV

e especificos adotados e a serem implementados

ITEM

PRODUTO

2012
-IPT-

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

rimoniais

ATIVIDADES A SEREM
IMPLEMENTADAS

2012 | 2013 | 2014

4. Reconhecimento, mensuraco e evidenciacdo dos at

ivos de infraestrutura:

4.1 Aquisicdo \ Desenvolvimento de
sistema de controle de patriménio de|
infraestrutura;

SIC adequado aos ativos de infra-
estrutura.

4.2 Levantamento em nivel local do
patriménio de infraestrutura;

Relatorio com detalhamento do pa-
triménio de infraestrutura do ente,
com base em pericia ou "bench-
mark".

4.3 Desenvolvimento e operacionali
zacdo de rotina de depreciacdo dos
ativos de infraestrutura,

Metodologia de depreciacédo do pa-
trimonio de infraestrutura a realida
de;

4.4 Desenvolvimento de rotinas de
reavaliacdo e reducdo ao valor recu-
peravel para os ativos de infraestru-
tura;

Metodologia de reavaliacdo e im-
pairment para os ativos de infraes-
trutura.

4.5 Adequacdo do SIC aos procedi
mentos anteriormente definidos parg
ajustes no patriménio de infraestru-
tura,

SIC adequado ao controle do patri-
monio de infraestrutura.

Descricdo complementar das atividades adot

N&o aplicavel — o Poder Legislativo ndo possui bens de infraestrutura

adas e a serem implementadas:
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Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO V

Cronograma de agdes dos procedimentos contabeis pat

e especificos adotados e a serem implementados

rimoniais

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

ITEM PRODUTO 2012 | ATIVIDADES A SEREM IM-
-IPT- PLEMENTADAS
2012 | 2013 | 2014
5 Implementacéo do sistema de custos;
5.1 Registro de fendmenos por com-Relatério evidenciando que fend-
peténcia; menos por competéncia tém X X
sido periodicamente registrados.
5.2 Registro de fendbmenos econdmi-Relatério evidenciando que fend-
cos, independentemente de ques-menos sem relacdo com orca- X X
tbes orcamentarias; mento tem sido periodicamente
registrados.
5.3 Identificacdo de programas, ser- Relatorio com objetos de custo. X X
vicos, etc., que terdo
0s custos levantados;
5.4 Levantamento de variaveis fisi{Relatério com variaveis fisicas X X
cas para estabelecimento de custos; para levantamento de custos.
5.5 Levantamento de variaveis finan{Relatérios com variaveis finan- X X
ceiras e econdmicas para estabele-ceiras para levantamento de
cimento de custos. custos.
5.6 —Treinamento Capacitacdo de Funcionarios X X X

Atividades a serem realizadas(aquilo

Descricdo complementar das atividades adot

que deve ser feito):

Providéncias j& adotadas(o que ja é f

1 — Implementacédo do sistema de custos

eito):

1.1 - Nenhuma providéncia adotada

Providéncias a serem adotadas/verificadas visando o

adas e a serem implementadas:

atendimento de 100% :

1.5 - Treinamento dos servidores.

1.1 — Encaminhamento de servidores para treinamento

1.2 — Aquisicdo de sistema de custos informatizado

1.3 — Definicdo de programas e/ou servi¢os que terdo os custos levantados

1.4 — Implantacdo de rotinas para o perfeito funcionamento dos levantamentos.
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Cronograma de ag¢des dos procedimentos contabeis pat

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO VI

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

rimoniais

e especificos adotados e a serem implementados

ITEM PRODUTO 2012 | ATIVIDADES A SEREM IMPLE-
-IPT- MENTADAS
2012 | 2013 | 2014
6 Aplicacdo do Plano de Contas - PCASP, detalhado no nivel exi  gido para a consolidacao das contas
nacionais;
6.1.Extensdo do PCASP para nivelPCASP estendido até o ni-
detalhado necessario ao ente; vel necessario para registro X
contabil dos fendmenos.
6.2.Levantamento de todos os fend-Relatério de fendmenos que
menos relacionados a gestdo contd-devem ser registrados na X
bil local; contabilidade.
6.3 Elaboracdo de eventos para re-{Relatério com eventos que
gistro contabil dos fenémenos levan-registram os fendmenos an- X
tados anteriormente; teriores com base no
PCASP estendido (6.1).
6.4 Aquisicdo \ Desenvolvimento deSIC adequado ao PCASP
sistema para que o PCASP estendi-estendido e aos eventos. X
do e os eventos sejam carregados;
6.5.Criar rotinas de integridade e deMetodologia de registro da
abertura e encerramento do exerci{abertura e encerramento do X
cio; exercicio, além de verifica-
cdo de integridade dos da-
dos.
6.6 Adequacdo do SIC as rotinas deSIC adequado as rotinas de
integridade, abertura e encerramen-integridade, abertura e X
to do exercicio; encerramento do exercicio.

Atividades a serem realizadas(aquilo

Descricdo complementar das atividades adot

que deve ser feito):

Providéncias j& adotadas(o que ja é f

1 — Implementacéo do plano de contas

eito):

1.1 — Treinamento de servidores

tema.

Providéncias a serem adotadas/verificadas visando o

adas e a serem implementadas:

1.2 — Solicitado a empresa de informatica a realizacéo das atualizacdes necessarias para adequacédo do sis-

atendimento de 100% :

1.1 — Continuidade de treinamento de servidores

1.2 — Verificagdo do atendimento das adequacgdes pela empresa de Informatica.
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Cronograma de ag¢des dos procedimentos contabeis pat

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO VI

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

rimoniais

e especificos adotados e a serem implementados

ITEM

PRODUTO

2012
-IPT-

ATIVIDADES A SEREM
IMPLEMENTADAS

2012 | 2013 | 2014

7 Novos padrdes de Demonstracdes

Contabeis Aplicado

s ao Setor Publico - DCASP;

7.1 Elaboracdo de regra\férmulas
para levantamento das DCASP a
partir da contabilidade;

Metodologia de levantamento das
DCASP por meio do PCASP esten-
dido e das demais informacdes con-
tabeis.

7.2 Ajuste das demonstracdes con-
tabeis para o novo padrédo, com a in-
cluséo das férmulas;

“Template” de DCASP adequadas a
nova metodologia.

7.3 Ajuste em sistemas para inclu-
s&o do novo modelo de DCASP.

SIC adequado a metodologia de le-
vantamento das DCASP a partir do
PCASP estendido e das demais in-

formacdes contabeis.

Atividades a serem realizadas(aquilo

Descricdo complementar das atividades adot

que deve ser feito):

plano de contas

Providéncias j& adotadas(o que ja é f

eito):

1.1 — Treinamento de servidores

tema.

Providéncias a serem adotadas/verifi

cadas visando o

atendimento de 100% :

1.1 — Continuidade de treinamento de servidores

1.2 — Verificacdo do atendimento das adequacdes pela empresa de Informéatica

adas e a serem implementadas:

1 — Implementagéo dos novos padrdes de Demonstrages Contdbeis Aplicados ao Setor Publico - DCASP

1.2 — Solicitado a empresa de informatica a realizacéo das atualizacdes necessarias para adequacédo do sis-
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ANEXO VIII

Cronograma de agdes dos procedimentos contabeis pat
e especificos adotados e a serem implementados

ITEM

PRODUTO

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI

rimoniais

2012
-IPT-

ATIVIDADES A SEREM
IMPLEMENTADAS

2012 [ 2013 [ 2014

8 - Demais aspectos patrimoniais pre
Aplicada ao Setor Publico.

vistos no Manua | de Contabilidade

8.1 Registros de participacdes em
outras entidades por meio de custo
ou equivaléncia patrimonial

Template de ajustes de participa-
coes.

8.2 Controle de estoque\almoxarifa-
do independente de execuc¢do orca-
mentaria e com entrada por recebi-
mento e baixa por consumo;

Metodologia de controle de esto-
gues\almoxarifado.

8.3 Ajuste do SIC para as metodolo-
gias anteriores.

SIC ajustado ao controle de esto-
gues\almoxarifado

além de participacdes em outras en-
tidades.

Descricao complementar das atividades adot

Nao aplicavel no momento para o Po

der Legislativo

adas e a serem implementadas:

Sarandi/RS, 29 de Marco de 2012

Tales Signor
Presidente em Exercicio

Rubens da Silva Martins
Contador

Patricia Mocelin
Analista de Controle Interno
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