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Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

Palicio Naum Grossi

REQUISICAO DE DIARIA N° 067/2015

~ SOLICITO QUE SEJA AUTORIZADO "EMPENHAR EM NOME DO SERVIDOR:
NOME: Eliane Tasso Soares Almeida — cODIGO: 437.5
QUE SE AFASTARA NO PERIODO DE: 16 e 18 de Dezembro de 2015
DOTACAOQ: 356.5
VALOR DA DIARIA: R$ 300,00 ( com pernoite) e R$150,00 (sem pernoite)
QUANTIDADE DE DIARIAS: 2 diarias com pernoite e 1 diaria sem pernoite
ROTEIRO A PERCORRER: Sarandi/RS a POA/RS
TOTAL A PAGAR: R$ 750,00 - 70% DO VALOR: R$ 525,00
MOTIVO DA VIAGEM:

e Curso na Inlegis — Instituto de Apoio ao Poder Publico: Assessoria Municipal,
gabinetes, documentos, cerimonial, bom atendimento e recepgao de
autoridades - Sessdes Solenes, festas de final de ano e feiras municipais.

e Palestras: Marco Regulatorio das Organizagdes da Sociedade Civil,
Orientacdes indispensaveis para novas equipes e novas mesas, tépicos
especiais de assessoria, controle, fiscalizagdo - exoneragoes, contratagées,
alteracbes da legislacao e orientagdes, Métodos modernos de comunicagéo e
aproximacdo da comunidade com 0 Poder Publico na 6tica da imprensa,
Capacitagéo para assessores € servidores no atendimento de demandas:
Bom atendimento no Poder Publico, a responsabilidade do vereador €
assessoria nas comissoes legislativas, gestdo de lideranca e cooperativismo

no setor publico, Colaborativismo —a palavra-chave do mundo moderno.

Sarandi, 14 de dezembro de 2015.

ELIANE TASS) /
Assessgora/de Bancada

re .
LENOMAR ALVES DE JESUS
Presidente da C4dmara Municipal de Sarandi/RS

Avenida Sete de §§tc bro. 1790 - Centro - Cep 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / 3361-1336 - E-ma I: £amara@cmsarandi.rs.gov.br - Site: www.cmsarandi.rs.gov.br
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LEGISLATIVO MUNICIPIO SARANDI

SARANDI 99.560.000
CNPJ-MF: 90 161 779/0001 10 TEL.: 33615600

+ —————————————————————————————————————————————————
CREDOR. .: ELIANE TASSO SOARES ALMEIDA

ENDERECO: AV DUQUE DE CAXIAS 834

CIDADE: SARANDI

| NOTA DE EMPENHO N. 527/4 |
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Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

Palacio Naum Grossi

RELATORIO DE VIAGEM A PORTO ALEGRE/RS
ASSESSORA LEGISLATIVA ELIANE T. SOARES ALMEIDA — BANCADA PDT
DIAS 16 A 18 DE DEZEMBRO DE 2015

No dia 16 de dezembro de 2015, as 07 horas da manhéa se deslocamos do Municipio de
Sarandi a Porto Alegre para participar do Curso na Inlegis — Instituto de Apoio ao Poder Publico:
Assessoria Municipal, gabinetes, documentos, cerimonial, bom atendimento e recepgéo de autoridades
- Sessdes Solenes, festas de final de ano e feiras municipais, entre 0s assuntos abordados destacam-
se as Palestras: Marco Regulatorio das Organizagées da Sociedade Civil, Orientagbes indispensaveis
para novas equipes € novas mesas, topicos especiais de assessoria, controle, fiscalizagao -
exoneragdes, contratagdes, alteragdes da legislagdo e orientagdes, Metodos modernos de
comunicacao e aproximagao da comunidade com 0 Poder Publico na otica da imprensa, Capacitagao
para assessores e servidores no atendimento de demandas: Bom atendimento no Poder Publico, a
responsabilidade do vereador e assessoria nas comissdes legislativas, gestdo de lideranca e
cooperativismo no setor publico, Colaborativismo —a palavra-chave do mundo moderno.

Orientagbes aos novos Presidentes e equipe de Assessoria, para a preparagao e
desempenho do cargo referente a exoneragoes, contratagdes, compras de pequeno valor, liberagédo de
diarias, conferéncia patrimonial, recebimento do patrimonio, obrigagao de corrigir erros de apontes de
outros presidentes, Estatuto do servidor e o contrato temporario em carater emergencial,
inviolabilidade do vereador, indicagao das providéncias a serem tomadas.

Orientagdes para encerramento de mandato com o Professor Cléber Nascimento, onde
citou sobre: prestagdo e tomada de contas anual, procedimentos administrativos, LRF — gestao publica
responsavel, ultrapassagem dos limites no ultimo ano de mandato, vedacao impostas para o ultimo
ano de mandato, despesas com pessoal, restos a pagar, lei das ONGs — 13019/2014.

Compor as mesas diretivas com autoridades politicas e empresariais presentes e
assegurar a correta utilizagdo dos simbolos nacionais (como bandeira e hino nacional) em eventos
publicos, sociais e empresariais, mobilizando conhecimentos sobre o Decreto que aprova as normas
do cerimonial publico. Utilizar as regras de comportamento etiqueta social e profissional adequadas
para cada tipo de cerimonia e de evento (convites, trajes, formas de cumprimento e tratamento,
apresentagdes). Planejar e organizar o cerimonial para cada tipo de evento (inauguracoes, outorgas de
titulos e medalhas, recepgdes de comitivas oficiais, posses e transmissoes de cargo, falecimentos e
lutos oficiais, almogos, jantares, coquetéis). Planejar e estruturar o cerimonial das fases de um evento
(sessdes de abertura, discursos € pronunciamentos) e providenciar a infraestrutura e a logistica

¥,

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Centro - Cep 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / 3361-1336 - E-mail: camara@cmsarandi.rs.gov.br - Site: www.cmsarandi.rs.gov.br %



Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

Palacio Naum Grossi

“hecessaria para a execucdo do cerimonial no evento (recursos audiovisuais, material impresso,

bandeira, decoracdo, recepcionistas, almofadas, tribuna, mesa, prismas, mestre de ceriménia, hino
nacional, receptivo). Profissionais das mais diversas areas de atuacao e formagéo, responsaveis pela
organizacao de eventos em empresas publicas e privadas, que queiram se especializar e/ou atualizar
seus conhecimentos ou para aqueles que queiram ingressar na area. Tipologia e classificacéo de
eventos. Normas do cerimonial e protocolo publico e privado.
Comportamento e etiqueta social em eventos.

Camara Municipal e o exercicio de suas atribuicdes, tipos de comissbes, composicao
das comissdes, critério da proporcionalidade partidaria, a atuag3o das comissdes, necessidade de
instrucdo do projeto de lei, o voto do relator, elaboragdo do voto, auxilio de consultoria externa, pedido
de parecer a consultorias externas, audiéncia publica, convocagéo de autoridades, a comunicacio das
comissdes com a sociedade e audiéncia publica.

Gestdo de lideranca e cooperativismo no setor publico, ferramentas da lideranga,
lideranga e comunicagao, liderancga eficaz, autoconhecimento e motivagao.

Minicurso de Protocolo e Cerimonial com Jackson Andreolla Lagoas, o mesmo relatou
que o protocolo é importante como elemento ordenador, sua aplicagdo adequada supera
inconvenientes, evita fricgdes em ocasides em que deve haver determinadas condutas, o protocolo da
a cada pessoa as prerrogativas a que tem direito e, por outro lado, sao as formas do Cerimonial que
dao a solenidade: ordem, beleza, dignidade e perfeigdo. Tipos de cerimonial, precedéncia, utilidade da
precedéncia, razdes da precedéncia, precedéncia federal, ordem de precedéncia privada,
precedéncias nos municipios, precedéncia das bandeiras, execug3o de hinos, composicdo de mesa e
ordem de fala, discursos, cerimonialista, mestre de cerimdnia, apresentador, trajes entre outros.

Chico Garcia ministrou a palestra sobre oratéria, no qual salientou algumas técnicas de
falar em publico, dicas de desenvolvimento, vicios e ajustes de linguagem, media training, como se
tornar um bom orador.

Segue relatério assinado por mim e demais participantes no treinamento.

Retornamos ao Municipio de Sarandi no dia 18 de dezembro as 17h.

Em anexo comprovantes.

Sarandi, em 21 de dezembro de 2015.

,j@%’fmaw{a
ELIANE TASSO SOARES ALMEIDA

Assessora Legislativa de Bancada

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Centro - Cep 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / 3361-1336 - E-mail: camara@cmsarandi.rs.gov.br - Site: www.cmsarandi.rs.gov.br



.- NFS-e - Nota Fiscal de Servigos eletronica :: https://nfe.portoalegre.rs. gov.brfnfser’pagesfexibicaoNFS-e.jsf
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NFS-e - NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

O. Emitida em: Competéncia: Cadigo de Verificagao:
N°:2015/4108 17/12/2015 s 14:50:10 17/12/2015  565bbd33

HOTEL DAN INN P A LTDA

CPF/CNPJ: 14.404.639/0001-47 Inscricao Municipal: 54237920

AV SENADOR SALGADO FILHO, 201, AP/SL 5, CENTRO HISTORICO - Cep: 90010-221

Porto Alegre RS

Telefone: (51)3227-6088 Email: financeiro@daninnportoalegre.com.br

Tomador do(s) Servico(s) ! 3
CPF/CNPJ: 992.693.500-10 Inscricao Municipal: Nao Informado
ELIANE TASSO SOARES ALMEIDA

AV SETE DE SETEMBRO , 1790, CENTRO - Cep: 99560-000

Sarandi RS

Telefone: Nao informado Email: Nao Informado

DESPESAS COM DIARIAS

16/12 A 18/12/2015

Codigo de Tributacdo Municipal:
90100100 / Hospedagem em hotel, pousada, pensao, albergue, hospedaria, camping e congéneres

Subitem Lista de Servigos LC 116/03 / Descrigéo:
9.01 / Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-

service, suite service, hotelaria maritima, motéis, pensdes e congéneres; ocupagao por temparada com fornecimento de servico
(0 valor da alimentacao e gorjeta, quando incluido no preco da diaria, fica sujeito ac imposto sobre Servicos).

Cod/Municipio da incidéncia do ISSQN: Natureza da Operacao:
4314902 / Porto Alegre Tributacao no municipio
Valor dos servigos: _ . _I}S 170,00 \_Ialorﬂs_sirvigg: B RS 170,00
(-) Descontos: RS 0,00 (-) Deducoes: RS 0,00
(-) Retencdes Federais: RS 0,00 (-) Desconto incondicionado: RS 0,00
(-) ISS Retido na Fonte: . RS 0,00 (=) Base de Calculo: RS 170,00
s Valor Liquido: RS 170,00 (1 Aliquota: %
(=)Valor do IS5: RS 8,50

Prefeitura de Porto Alegre - Secretaria da Fazenda

Rua Siqueira Campos, 1300 - 4° andar - Bairro Centro Histdrico - CEP: 90.010-907 - Porto Alegre RS.
Tel: 156 (opcao 4) ou (51) 3289-0140 (chamadas de outras cidades)

Email; nfse@smf.prefpoa.com.br

17/12/2015 14:50
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CHURRASCARIA DO GRINGID

FABRICIN DEGASPERI

EST. BR 386, S/N KM 297 POUSD NOVO - RS

CEP:95945-000 FONE:(51) 3775-1033
09.404.504/0001-41 IE:  302/0003158

001 0000000600001 ALMOCT
TOTAL "R$
HD-6: 102F0D361A89B9ERR1B13C2A481BFBEC
Consumidor Final

Cidade Inexistente
CNPJ/CPF: 90.%61,??9f0001-10 Vend:

CNPI/CPF Consumidor : 80161.77970001-10
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Est. BR 386, 114 Km 423 - Montenegro ~ RS
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RESTAURANTE VIVA SEMPRE LTDA.

Rua Jerénimo Coelho, 298 - Porto Alegre - RS

Fone: (51) 3212.4362
Inscrigao Estadual: 096/3101080
NOTA FISCAL DE VENDA AO CONSUMIDOR N
J¥o

1° via - Branca
2° via - Verde
3° via - Azul

‘ Enderego: J
|CEP ‘ Cidade: Estado:
e ; o

CNPJ: 07.627.050/0001-42
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L G.B. - CNPJ: 02 054.848/0001-29 - Insc. Est. 15900138063
20 Tis. 3x50 - 16801 a 17800- 06/2015 - AIDF 50003612568 - Aut. 17260692

CHURRASCARIA & RESTAURANTE ESTRELA D0 PORTO LA,

Rua jeronimo Coelho, 285 - Centro - Porto Alegre - RS
Fone: (51) 3226.2721

Insc. Estadual: 096/3104446

CNPJ: 07.611.402/0001-71 -
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AGRADECEMOS A PREFERENCIA!  TOTAL RS 7 S

Digigraf - LCB - Rua Humberto de Campos, 775 - PoA-RS - CNPJ . 02,830.906/0001-68 - Insc. Est.. 006/2721700
20 tls. 3x50 - 36701 2 37700 - 12/2015 - Aidof:




ELIANE TASSO SOARES ALMEIDA

SARANDI
Certificado registrado sob nimero 02/dezembro/2015
RG: 6070356339

Participou com sucesso do Curso "ASSESSORIA MUNICIPAL, - GABINETES, DOCUMENTOS, CERIMONI/\L, LOM
ATENDIMENTO E RECEPCAQ DE AUTORIDADES - Sessdes solenes, festas de final de ano e feiras municipcs" qua
se realizou nos dias 16, 17 e 18 de dezembro de 2015 no auditério do Hotel Dann Inn Conceicdo em Porto
Alegre-RS, com carga hordria de 11 horas/aula, com toda honra, direitos e privilégios inerentes, como prova
este Certificado. Cerfificagdo conferida a participantes que obliveram mais de 75% de presenca

comprovada via lista de presenca.
. . PORTO 1 mbro de 2915.
www.inlegis.com.br }%

| ! | — }4
HEié.*mnmcoo?noi\_:_mm_w LEGIS
! Organizacag e senvolvimento
CNPJ: 08) .028/0001-15




INLEGIS

Instituto de Apoio ao Poder Publico

Fone: (51) 9736-0957 - inlegis@inlegis.com.br
Rua 15 de Novembro, 1525 - CEP: 98905-000 - Alegria - RS

Inscr. EsL: 576

Série T-1 Ll o)

_ CNPJ; 08.117.028/0001-15

\

Ne 4687
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( ) Cheque ( )Dinheiro ( ) Depdsito
Agradecemos a Preferéncia!

-,
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