LEGISLATIVO MUNICIPIO SARANDI
GUIA DE PAGAMENTO ORCAMENTARIO No. 007458

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
0101 01 031 0100 2001 3390 1414010000

DIARIAS NO PAIS RECURSO LIVRE LENO
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Valor: 225,00
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Referente ao pagamento final do empenho 529.0 de 14/12/2015.
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A’ sto o pagamento VISTO RECIBO
...ste documento Recebif(emos) da Camara supra cita-

alor desta guia.

?zgh Em 21/12/2015

Assinatura Documento

Em 21/12/2015
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=15 B

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
0101 01 031 0100 2001 3390 9301030000
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Valor: 698,00
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Referente ao pagamento total do empenho 535.5 de 21/12/2015.
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Atesto o pagamento VISTO RECIBO
deste documento Recebi (émos) da Camara supra cita-
Em 21/12/2015 alor desta guia.
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LEGISLATIVO MUNICIPIO SARANDI | NOTA DE EMPENHO N. 529/0|
e e P S L R +
SARANDI 99.560.000 ESPECIE EMPENHO:
CNPJ-MF: 90 161 779/0001 10 TEL.: 33615600 EMPENHO REGULAR
fmmm e e e e e m e e s mm e —————o—— oo R e o e e el +
CREDOR. .: ALENCAR PORTES DA SILVA CPF: 930 248 780/68
ENDERECO: RUA BANDEIRANTES 1010 APTO 302 CIDADE: SARANDI RS 99.560.000
'»7DIGO. . : 439/1 TELEFONE: 5433611897
o R i o 5 o o e S, e i g A e T R +
| REQUISICAO: 069 | PROCESSO: | LICITACAO: | DISPENSADA |
g 8 i e e +
ORGAO: 01 CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI CpRV:
PROJETO/ATIVIDADE: 0101 01 031 0100 2001 MANUTENCAO ATIVIDADES DO PODER LEG
NATUREZA DESPESA: 3390 14 14 01 00 00 DIARIAS NO PAIS 356/5
RECURSO: 1 RECURSO LIVRE DISPENSADA
e e e e e i e i = +
Quantid. |Un. |Especificacao Produto ou Servico Preco Unitario| Valor Total
2,500 Deslocamento a P.Alegre de 16 a 18
Dez/15 para participar treinamento
realizado pela Inlegis sobre"Asses
soria Municipal, gabinetes, docume
ntos, cerimonial, bom atendimento
recepcao de autoridades... 300,0000 750,00
<=>
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e =t ittt ittt ittt +
| Car.Pec.: 000 |Desconto: 0,00 |TOTAL => 750,00 |
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( 3SIFICACAO:
DESDOBRAMENTO :
to R m R R e R R S S S R e S SIS S S e s e e s e e S e S e S S R S e e e e +
DATA SALDO ANTERIOR VALOR DO EMPENHO SALDO DA VERBA
14/12/2015 23.150,00‘ 750,00 22.400,00
Declaro que recebi e| Resp. da Contabil. RECIBO
copferi os mat./serv Recebi da Camara SUPRA CITADO
Em / W/ o valor deste empenho, pelo que

Em SR L 7
_ dou plena e irrevogavel quitacao.
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Atesto o pagamento ASSINATURA Doc:
deste derumento | = s s e e e ol o e S i i
/ / Banco:
N. cheque: N. conta:
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Contabilidade



Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

REQUISICAO DE DIARIA N° 069/2015

SOLICITO QUE SEJA AUTORIZADO A EMPENHAR EM NOME DO SERVIDOR

NOME: Alencar Portes da Silva — CODIGO: 439.1

QUE SE AFASTARA NO PERIODO DE: 16 e 18 de Dezembro de 2015
DOTACAO: 356.5

VALOR DA DIARIA: R$ 300,00 (com pernoite) e R$150,00 (sem pernoite)
QUANTIDADE DE DIARIAS: 2 diarias com pernoite e 1 diaria sem pernoite
ROTEIRO A PERCORRER: Sarandi/RS a POA/RS

TOTAL A PAGAR: R$ 750,00 - 70% DO VALOR: R$ 525,00

MOTIVO DA VIAGEM:

» Curso na Inlegis — Instituto de Apoio ao Poder Publico: Assessoria Municipal,
gabinetes, documentos, cerimonial, bom atendimento e recepcao de
autoridades - Sessoes Solenes, festas de final de ano e feiras municipais.

« Palestras: Marco Regulatério das Organizagbes da Sociedade Civil,
Orientagbes indispensaveis para novas equipes e novas mesas, topicos
especiais de assessoria, controle, fiscalizacao - exoneracoes, contratacoes,
alteragGes da legislacao e orientacées, Métodos modernos de comunicacao e
aproximagao da comunidade com o Poder Publico na ética da imprensa,
Capacitacdo para assessores e servidores no atendimento de demandas:
Bom atendimento no Poder Publico, a responsabilidade do vereador e
assessoria nas comissoes legislativas, gestao de lideranca e cooperativismo

no setor publico, Colaborativismo — a palavra-chave do mundo moderno.

Sarandi, 14 d embro de 2015

RTES DA SILVA
Administrativo

LENOMAR ALVES DE JESUS
Presidente da Camara Municipal de Sarandi/RS

Av. Sete de Setembro, 1790 - CEP 99.560-000 ync (0xx) 3361-1911 - Fax (0Oxx) 54 3361-1336 - Sarandi - RS

E-mail: candfara@cmsarandi.rs.gov.br



LEGISLATIVO MUNICIPIO SARANDI |[NOTA DE EMPENHO N. 535/5 |

SARANDI 99.560.000 ESPECIE EMPENHO:
CNPJ-MF: 90 161 779/0001 10 TEL.: 33615600 EMPENHO REGULAR

CREDOR. .: ALENCAR PORTES DA SILVA CPF: 930 248 780/68
ENDERECO: RUA BANDEIRANTES 1010 APTO 302 CIDADE: SARANDI RS 99.560.000
CODIGO..: 439/1 TELEFONE: 5433611897

ORGAO: 01 CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI CpRV:
PROJETO/ATIVIDADE: 0101 01 031 0100 2001 MANUTENCAO ATIVIDADES DO PODER LEG
NATUREZA DESPESA: 3390 93 01 03 00 00 INDENIZ.POR LOCACAO VEICUL.SERVI 758/7
RECURSO: 1 RECURSO LIVRE DISPENSADA

Quantid. |Un. |Especificacaoc Produto ou Servico Preco Unitario| Valor Total
698,000 (KM |DESLOCAMENTO A P.ALEGRE DE 16 A 18
DEZ/15 P/PARTICIPAR TREINAMENTO 1,0000 698,00

CLASSTIFICACAO:
DESDOBRAMENTO:

DATA SALDO ANTERIOR VALOR DO EMPENHO SALDO DA VERBA
21/12/2015 10.280,00|
Declaro que recebi e| Resp. da Contabil. RECIBO
conferi os mat./serv Recebi da Camara SUPRA CITADO
Em / V§ Em i 7 o valor deste empenho, pelo que
dou plena e irfevogavel quitacao.
Em

RUB S{éA SILVA MART
Atesto o pagamento ASSINATURA Doc:
deste documento |--------emmmme ...
/ / Banco:




Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

Palacio Naum Grossi

~ REQUISICAO DE DESLOCAMENTO DE
VEICULO PARTICULAR N° 043/2015

DOTAGCAO: 758.7
Diretor Administrativo ALENCAR PORTES - 439.1

Através deste, o Diretor Administrativo ALENCAR PORTES DA SILVA, requer indenizacao, tendo
em vista a utilizagdo de veiculo particular a servico da Camara Municipal. Solicita ao setor
competente, empenhar, em seu nome as despesas decorentes da viagem, previstas na
Resolugdo n.° 002, de 30-09-2002, promulgada e publicada no dia 07-10-2002, e suas alteracées
decorrentes de plenario, o qual utilizara o veiculo Placa IWD 8919, no periodo de 16 a 18 de
dezembro 2015.

ROTEIRO A PERCORRER: Sarandi a Porto Alegre — Porto Alegre a Sarandi

Quilometragem Inicial 12.850Km 12 Conferéncia 15/ 12/2015
Quilometragem Final: 4%- J4¢ Km 22 Conferéncia 44 /4112015
Total Percorrido: 09¢ Km

MOTIVO DA VIAGEM:

e Curso na Inlegis — Instituto de Apoio ao Poder Publico: Assessoria Municipal,
gabinetes, documentos, cerimonial, bom atendimento e recepcao de autoridades -
Sessoes Solenes, festas de final de ano e feiras municipais.

e Palestras: Marco Regulatério das Organizacées da Sociedade Civil, Orientacoes
indispensaveis para novas equipes e novas mesas, tépicos especiais de
assessoria, controle, fiscalizacido - exoneracoes, contratacdes, alteragcdes da
legislagéo e orientagdes, Métodos modernos de comunicacdo e aproximacao da
comunidade com o Poder Publico na ética da imprensa, Capacitagdo para
assessores e servidores no atendimento de demandas: Bom atendimento no Poder

Plblico, a responsabilidade do vereador e assessoria nas comissoes legislativas,

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Centro - Cep 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / 3361-1336 - E-mail: camara(@cmsarandi.rs.gov.br - Site: www.cmsarandi.rs.gov.br



Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

Palacio Naum Grossi

gestao de lideranca e cooperativismo no setor publico, Colaborativismo — a
palavra-chave do mundo moderno.

lueen. I o8 sl

car Portes da Silva Elisangela da Silva Machado
Requerente (1°Controladora)

Ver. Lenbmar Alves de Jesus
Presidente

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Centro - Cep 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / 3361-1336 - E-mail: camara(@cmsarandi.rs.gov.br - Site: www.cmsarandi.rs.gov.br
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Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

Palacio Naum Grossi

RELATORIO DE VIAGEM A PORTO ALEGRE/RS
DIRETOR ADMINISTRATIVO - ALENCAR PORTES
DIAS 16 A 18 DE DEZEMBRO DE 2015

No dia 16 de dezembro de 2015, as 07 horas da manha se deslocamos do Municipio de
Sarandi & Porto Alegre para participar do Curso na Inlegis — Instituto de Apoio ao Poder Publico:
Assessoria Municipal, gabinetes, documentos, cerimonial, bom atendimento e recepgéo de autoridades
- Sessbes Solenes, festas de final de ano e feiras municipais, entre os assuntos abordados destacam-
se as Palestras: Marco Regulatério das Organizagbes da Sociedade Civil, OrientagGes indispensaveis
para novas equipes € novas mesas, topicos especiais de assessoria, controle, fiscalizacao -
exoneragdes, contratacdes, alteracbes da legislacdo e orientagcdes, Métodos modernos de
comunicagao e aproximagao da comunidade com o Poder Publico na otica da imprensa, Capacitagado
para assessores e servidores no atendimento de demandas: Bom atendimento no Poder Publico, a
responsabilidade do vereador e assessoria nas comissdes legislativas, gestdo de lideranca e
cooperativismo no setor publico, Colaborativismo — a palavra-chave do mundo moderno.

Orientacbes aos novos Presidentes e equipe de Assessoria, para a preparagdo e
desempenho do cargo referente a exoneragbes, contratagdes, compras de pequeno valor, liberagdo de
diarias, conferéncia patrimonial, recebimento do patriménio, obrigagdo de corrigir erros de apontes de
outros presidentes, Estatuto do servidor e o contrato temporario em carater emergencial,
inviolabilidade do vereador, indicagdo das providéncias a serem tomadas.

Orientagdes para encerramento de mandato com o Professor Cléber Nascimento, onde
citou sobre: prestacédo e tomada de contas anual, procedimentos administrativos, LRF — gestio publica
responsavel, ultrapassagem dos limites no Ultimo ano de mandato, vedagdo impostas para o Gltimo
ano de mandato, despesas com pessoal, restos a pagar, lei das ONGs — 13019/2014.

Compor as mesas diretivas com autoridades politicas e empresariais presentes e
assegurar a correta utilizacdo dos simbolos nacionais (como bandeira e hino nacional) em eventos
publicos, sociais e empresariais, mobilizando conhecimentos sobre o Decreto que aprova as normas
do cerimonial publico. Utilizar as regras de comportamento e etiqueta social e profissional adequadas
para cada tipo de ceriménia e de evento (convites, trajes, formas de cumprimento e tratamento,
apresentagbes). Planejar e organizar o cerimonial para cada tipo de evento (inauguragées, outorgas de
titulos e medalhas, recepcdes de comitivas oficiais, posses e transmissdes de cargo, falecimentos e
lutos oficiais, almogos, jantares, coquetéis). Planejar e estruturar o cerimonial das fases de um evento
(sessOes de abertura, discursos e pronunciamentos) e providenciar a infraestrutura e a logistica
necessaria para a execucdo do cerimonial no evento (recursos audiovisuais, material impresso,

bandeira, decoragé@o, recepcionistas, almofadas, tribuna, mesa, prismas, mestre de ceriménia, hino

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Centro - Cep 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / 3361-1336 - E-mail: camara@cmsarandi.rs.gov.br - Site: www.cmsarandi.rs.gov.br




Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Sarandi

Palacio Naum Grossi

nacional, receptivo). Profissionais das mais diversas areas de atuacao e formacao, responsaveis pela
organizacao de eventos em empresas publicas e privadas, que queiram se especializar e/ou atualizar
seus conhecimentos ou para aqueles que queiram ingressar na area. Tipologia e classificagdo de
eventos. Normas do cerimonial e protocolo publico e privado.
Comportamento e etiqueta social em eventos.

Cémara Municipal e o exercicio de suas atribuicdes, tipos de comissées, composigio
das comissdes, critério da proporcionalidade partidaria, a atuacdo das comissdes, necessidade de
instrugéo do projeto de lei, o voto do relator, elaborag&o do voto, auxilio de consultoria externa, pedido
de parecer a consultorias externas. audiéncia publica, convocacao de autoridades. a comunicacgao das
comissdes com a sociedade e audiéncia publica.

Gestdo de lideranga e cooperativismo no setor publico, ferramentas da lideranca,
lideranca e comunicagao, lideranca eficaz, autoconhecimento e motivacao.

Minicurso de Protocolo e Cerimonial com Jackson Andreolla Lagoas, 0 mesmo relatou
que o protocolo € importante como elemento ordenador, sua aplicagdo adequada supera
inconvenientes, evita fricgdes em ocasides em que deve haver determinadas condutas, o protocolo d4
a cada pessoa as prerrogativas a que tem direito €, por outro lado, s&o as formas do Cerimonial que
dao a solenidade: ordem, beleza, dignidade e perfeicéo. Tipos de cerimonial, precedéncia, utilidade da
precedéncia, razdes da precedéncia, precedéncia federal, ordem de precedéncia privada,
precedéncias nos municipios, precedéncia das bandeiras, execucio de hinos, composicao de mesa e
ordem de fala, discursos, cerimonialista, mestre de ceriménia, apresentador, trajes entre outros.

Chico Garcia ministrou a palestra sobre oratéria. no qual salientou algumas técnicas de
falar em publico, dicas de desenvolvimento, vicios e ajustes de linguagem, media training, como se
tornar um bom orador.

Segue relatorio assinado por mim e demais participantes no treinamento.

Retornamos ao Municipio de Sarandi no dia 18 de dezembro as 17h.

Em anexo comprovantes.

Sarandi, em 21 dezembro de 2015.

0

ALE PORTES
Diretor Admintrativo

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Centro - Cep 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / 3361-1336 - E-mail: camara(@cmsarandi.rs.gov.br - Site: www.cmsarandi.rs.gov.br



Certificamos que o

ALENCAR PORTES DA SILVA

SARANDI
Certificado registrado sob niUmero 03/dezembro/2015
RG: 12R2237904

Participou com sucesso do Curso "ASSESSORIA MUNICIPAL, GABINETES, DOCUMENTOS, CERIMONIAL, BOM
ATENDIMENTO E RECEPCAQ DE AUTORIDADES - Sesses solenes, festas de final de ano e feiras municipais" que
s€ realizou nos dias 16, 17 e 18 de dezembro de 2015 no auditério do Hotel Dann Inn Conceicdo em Porto
Alegre-RS, com carga hordria de 11 horas/aula, com todag honra, direitos e privilégios inerentes, Como prova
este Certificado. Certifica ida a participantes que obtiveram mais de 75% de presenca

: : PORTO 1 ?ﬁo de 2015.
www.inlegis.com.br }é\
o LEGIS

3
K www.facebook.com/inlegis

Organizacag e senvolvimento
CNPJ: 08M17.028/0001-15
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RESTAURANTE VIVA SEMPRE LTDA.

Rua Jerdnimo Coelho, 298 - Porto Alegre - RS
Fone: (51) 3212.4362
Inscrigdo Estadual: 096/3101080 CNPJ: 07.627.050/0001-42

NOTA FISCAL DE VENDA AQ CONSUMIDOR
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:: NFS-e - Nota Fiscal de Servigos eletronica :; https://nfe.portoalegre.rs.gov.br/nfse/pages/exibicaoNFS-e.jsf

NFS-e - NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

Emitida em: Competéncia: Codigo de Verificacao:
0 -
N°:2015/4088 17/12/2015 s 140106 17/12/2015  435c41c
HOTEL DAN INN P A LTDA
CPF/CNPJ: 14.404.639/0001-47 Inscrigdo Municipal: 54237920
AV SENADOR SALGADOQ FILHO, 201, AP/SL 5, CENTRO HISTORICO - Cep: 90010-221
Porto Alegre RS
Telefone: (51)3227-6088 Email: financeiro@daninnportoalegre.com.br
Tomador do(s) Servico(s)
CPF/CNPJ: 930.248.780-68 Inscricdo Municipal: Nao Informado

ALENCAR PORTES DA SILVA

RUA BANDEIRANTES , 1010, CENTRO - Cep: 99560-000

Sarandi RS

Telefone: Nao informado Email: Nao Informado
Discriminacdo do(s) Servico(s)

DESPESAS COM DIARIAS

16/12 A 18/12/2015

Codigo de Tributacdo Municipal:

90100100 / Hospedagem em hotel, pousada, pensao, albergue, hospedaria, camping e congéneres

Subitem Lista de Servicos LC 116/03 / Descrigdo:

9.01 / Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-
service, suite service, hotelaria maritima, motéis, pensoes e congéneres; ocupacao por temporada com fornecimento de servico
(o valor da alimentacao e gorjeta, quando incluido no preco da diaria, fica sujeito ao imposto sobre servicos).

Cod/Municipio da incidéncia do ISSQN: Natureza da Operacao:
4314902 / Porto Alegre Tributacao no municipio
Valor dos servigos: - RS 141,00 Valor dos servigos: 9 RS 141,00
(-) Descontos: RS 0,00 (-) Deducoes: R$ 0,00
(-) Retencoes Federais: RS 0,00 (-) Desconto Incondicienado: RS 0,00
() ISS Retido na Fonte: R$ 0,00 () Base de Calculo: RS 141,00
Valor Liquido: R$ 141,00  (X) Aliquota: 5%
(=)valor do ISS: RS 7,05

Prefeitura de Porto Alegre - Secretaria da Fazenda

Rua Siqueira Campos, 1300 - 4° andar - Bairro Centro Histérico - CEP: 90.010-907 - Porto Alegre RS,
Tel: 156 (opgao 4) ou (51) 3289-0140 (chamadas de outras cidades)

Email: nfse@smf.prefpoa.com.br

ldel 17/12/2015 14:00



