ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE SANTIAGO
CAMARA DE VEREADORES DE SANTIAGO

RESOLUCAO DE MESA N° 68, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2023

Dispde sobre o processo de despesa no ambito da
Camara de Vereadores de Santiago e da outras
providéncias.

O Presidente da Camara de Vereadores de Santiago/RS, no uso
das atribuicBes que Ihe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e pelo que
dispbe o 86°, do Art. 27, e o Art. 38 do Regimento Interno,

RESOLVE,

Art. 1° Fica estabelecido o processo de despesa no Poder
Legislativo do Municipio de Santiago.

Art. 2° Com excecdo das despesas com folha de pagamento e
contratos ja firmados, as demais aquisicdes de bens ou servicos terdo inicio na
Presidéncia da Camara e serdo processadas formalmente por requisicdo de compras
OU Servicos.

81° A requisi¢do contera a fundamentagdo sobre a necessidade
da despesa e a descricdo detalhada do produto ou servico, preferencialmente
previamente cadastrado e indicado o codigo de seu cadastro, e sera assinada pelo
Oficial de Gabinete.

82° A requisicdo serd encaminhada ao Setor de Contabilidade
para informar a classificacdo da despesa, o vinculo do recurso, a dotacdo disponivel e
a existéncia de recursos financeiros para 0 pagamento, ou a previsao de receita que
suportara o gasto.

83° A Presidéncia encaminhard a requisicdo aprovada ao Setor
de Compras, que conforme a necessidade, realizard& no minimo trés orcamentos,
podendo substituir estes por pesquisa em sites especializados, banco de dados de
precos ou compras ou servicos do mesmo objeto realizadas em até um ano da data da
requisicao.

Art. 3° O Setor de Compras e o Setor Juridico orientardo sobre
a necessidade de procedimento licitatério.

Art. 4° Em caso de compras ou servicos por dispensa o Setor
de Compras, ap6s a definicdo do melhor orcamento, contatara o fornecedor e
providenciara o contrato formal ou a sua substituicdo pela ordem de compra.

Art. 5° A ordem de fornecimento ou servigo, em substituicao
ao contrato formal, a ser emitida pelo Setor de Compras e Licitagdes, contera: I- Il-
[11- V- V- os elementos da requisi¢do (codigo da despesa e descri¢cdo do produto);
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oridicdes de pagamento; a forma de pagamento, o local de entrega do produto ou
forma da prestacao dos servigos.

Art. 6° Encerrada a escolha do fornecedor pelo Setor de
Compras ou Setor de Licitacdes, conforme o caso, estes informardo ao Setor de
Contabilidade para que providencie 0 empenho da despesa.

Art. 7° O Setor de Contabilidade encaminhard o empenho e 0s
demais documentos que formam o processo da despesa ao local que deverd ser
entregue o produto (Setor de Almoxarifado), prestado o servico, ou 0 entregara,
mediante protocolo, ao fiscal do contrato ou da ordem de fornecimento ou servigos.

Art. 8% O processo de despesa, apOs a conferéncia da
regularidade, serd encaminhado pelo Setor de Almoxarifado ou pelo fiscal do
contrato, ordem de fornecimento ou servi¢o, a Contabilidade para a liquidacdo da
despesa no sistema informatizado.

Art. 9° Em caso de bens permanentes que necessitam de
incorporacdo patrimonial a Contabilidade somente liquidard a despesa apos a
colocagéo da plaqueta de identificacdo do bem pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 10 Liquidada a despesa a Contabilidade encaminhara o
processo a Tesouraria para a programacdo do pagamento em ordem cronologica de
vencimento na respectiva fonte de recursos.

Art. 11 A Tesouraria apés o pagamento efetuara o registro no
sistema informatizado e arquivara o processo.

Art. 12 As despesas que ndo obedecerem ao rito estabelecido
nesta Resolucdo ndo serdo consideradas pela Administracdo, sendo de
responsabilidade pessoal de quem as efetuou.

Art. 13 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA, SANTIAGO/RS, 24 DE FEVEREIRO DE
2023.

Joao Alberto Ferreira de Lima
Presidente da Camara
Registre-se e Publique-se.
Em 24/02/2023.



