Camara Municipal de Pereadores be Sio Pedro da Serra
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RESOLUGAO N.° 02/2024.

Regulamenta a elaboragdo do Plano de
Contratacdes Anual - PCA a que se refere o Art.
12, inciso Vil da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Sao Pedro da Serra/lRS

Secao |
Finalidades e Sistema para Elaboragao do PCA

Art. 1° O Plano de Contratagées Anual - PCA é o documento que consolida as
demandas que o 6rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao
de sua elaboragao.

§ 1° O Poder Legislativo podera utilizar o Sistema de Planejamento Gerenciamento
de Contratacées — PGC, que constitui a ferramenta informatizada integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponibilizada pela
Secretaria de Gestéo da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia, para elaboragao do PCA., mediante celebragao de
Termo de Acesso, conforme disposto na Portaria n.° 355, de 9 de agosto de 2019, ou
o ato normativo que a substituir.

§ 2° Caso s€ja adotado o PGC da Uniao, deverdo ser observados 0s procedimentos
estabelecidos no Manual do Sistema de PGC, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema, operacionalizagao € elaboracao do PCA.
§ 3° Em caso de ndo utilizacado do Sistema de PGC da Unido, podera o 6rgao ou
entidade elaborar o PCA em ferramenta informatizada propria.

§ 4° Fica dispensado de registro no Sistema de Planejamento € Gerenciamento de
Contratagdes ou outro sistema que a Camara Municipal utilizar, dos itens classificados
como sigilosos, nos termos da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidos pelas demais hipoteses legais de sigilo.

§ 5° O Poder Legislativo devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados e

informagoes da ferramenta informatizada de que trata esta Resolucao, protegendo-0s
contra danos e utilizagées indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuagao.

§ 6° No caso de classificagéo parcial de informacdes, as partes nao classificadas como
sigilosas deverao ser cadastradas no sistema adotado, quando couber.

§ 7° O 6rgao € a entidade, seus secretarios, dirigentes e servidores que utilizem 0
sistema adotado responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
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caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou qué transgrida as normas de
seguranca instituidas.

Secgao ll

Objetivos do PCA

Art. 2° A elaboragao do PCA pelos orgaos € pelas entidades tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promogao de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizagéo de produtos e servicos e reducao de custos
processuais;

[| - garantir o alinhamento com 0O planejamento estratégico, o Plano de Gestao de
Logistica Sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboragéo da Lei de Diretrizes Orgamentaria € da Lei Orcamentaria;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - estabelecer um calendario anual de licitagdes e contratagoes;

VI - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com 0 mercado e incrementar a competitividade.

Secao lll

Do Documento de Formalizagdo de Demanda

Art. 3° O procedimento para elaboragéo do Plano de Contratacdes Anual inicia-se
com o preenchimento do DFD pelo servidor designado, contendo as seguintes
informacoes:

| - justificativa da necessidade da contratagao;

Il - descrigao sucinta do objeto;

Il - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogagao de Material ou de
Servicos, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

\V - estimativa preliminar do valor total da contratagdo com a indicacado do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V - previsao de data desejada para a contratagao;

VI - grau de prioridade da compra ou contratagao.

VIl - se ha vinculagéo ou dependéncia com a contratagao de outro DFD para sua
execucao, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas contratagdes
serdo realizadas; '
VIl — classificagao orgamentaria da despesa até nivel de elemento e desdobramentos;
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§ 1° Os itens que tiverem classificagéo de prioridade como “alta” deverdo conter
justificativas sobre a escolha.

§ 2° O documento de formalizagao de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante 3 area técnica para fins de analise, complementagao das
informacdes, compilagao de demandas e padronizagao.

Secgao IV

Do Cronograma de Elaboracao

Art. 4° A elaboragao do PCA observara, preferencialmente, o0 que segue:

| - Em 90 dias da data do envio do projeto de leide diretrizes orcamentarias, a Diretoria
Administrativa designara servidor responsavel e colocara a sua disposi¢ao, como
subsidio de elaboragéo dos Documentos de Formalizagao de Demanda — DFD, os
valores prévios das dotagoes de cada agao orgamentaria em relagcéo as contratagoes
para o exercicio a que se refere.

Il - Em até 45 dias da data do envio do projeto de lei de diretrizes orcamentarias do
ano de elaboragao do Plano de Contratacdes Anual, 0 servidor responsavel devera
incluir, no sistema PGC ou outro que a Camara adotar, as contratagées que devem
ser realizadas ou renovadas no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei
Federaln.® 14.133,de 2021, e encaminhar a Diretoria Administrativa, por meio da DFD
_ Documento de Formalizagéo de Demanda, a quem compete aprova-lo.

Il - Em até trinta dias do envio do projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias do ano
de elaboragao do Plano de Contratacdes Anual, a Diretoria Administrativa devera
analisar as demandas encaminhadas e, se de acordo, consolidar e enviar o Plano
consolidado para aprovagéo do Presidente da Camara Municipal.

Secao V
Da consolidagao das Demandas e Elaboragao do PCA

Art. 5° A Diretoria Administrativa devera analisar as demandas encaminhadas
promovendo diligéncias necessarias para.

| - agregagao, sempre possivel, do DFD com objetos de mesma natureza visando a
racionalizagéo de esforcos de contratagéo e a economia de escala;

Il - adequagéo e consolidagéo do Plano de Contratacées Anual;

IIl - construgdo do calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada € a disponibilidade da forca de trabalho na instrugao
dos autos de contratacao;
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IV - definicdo da data estimada para inicio do processo de contratagao considerando
o tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratagao € a
disponibilidade da forca de trabalho na instrugéo dos autos de contratagao.

Secao VI

Da Aprovagao do Plano de Contratagéao Anual

Art. 6° Em até 20 dias da data do envio da Lei de Diretrizes Orgamentarias do ano de
elaboragao do Plano de Contratacdes Anual, a autoridade competente devera aprovar
o Plano por meio do Sistema PGC ou outro que adotar, sendo disponibilizado
automaticamente, na forma do Art. 7° desta Resolugao.

§1°A autoridade competente poderé reprovar o Plano de Contratagdes Anual ou, se
necessario, devolvé-lo para a Diretoria Administrativa para realizar adequagoes,
observada a data limite definida no Caput.

§ 2° Apés a aprovagao pela autoridade competente O PCA sera disponibilizado para
elaboracdo das pegas orcamentarias, podendo ser devolvido a Diretoria
Administrativa em caso de necessarios ajustes orcamentarios.

Secao VIl

Da Divulgacao

Art. 7° O Plano Anual de Contratagdes sera disponibilizado no site do 6rgao ou
entidade e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

Paragrafo Gnico. O Poder Legislativo devera disponibilizar, por meios eletronicos, O
endereco de acesso aos seus respectivos Planos de Contratagdes Anuais no Painel
de Compras no PNCP.

Secao VI
Da Revisao e do Redimensionamento

Art. 8° O Plano de Contratagées Anual podera ser alterado para a inclusao ou O
redimensionamento dos itens.

§ 1° Durante a sua execucao, o Plano de Contratagdes Anual somente podera ser
alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade
da contratacédo e posterior aprovacao da autoridade competente.
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§ 2° A divulgagao das alteragdes acontecera nos mesmos sitios de divulgacéo da
divulgagéo original do PCA.

Secao IX

Da Execugédo do Plano de Contratagao Anual

Art. 9° Na execugdo do Plano de Contratacdes Anual, o setor de contratacdes devera
observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.
§ 12 As demandas que nao constarem do Plano de Contratagées Anual ensejarao a
sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no Art. 8° desta Resolugao.
§ 2° Nao sera necessario incluir no Plano de Contratacdes Anual os casos
supervenientes:

| - de contratagdes com valor inferior a 10% (dez por cento) dos valores de que tratam
os incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

Il - de contratacdes referentes a servicos de manutengao de veiculos automotores de
propriedade do 6rgao, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7°, do art.
75, da Lei n.° 14.133, de 2021.

Il - as hipbteses previstas nos incisos VII e VIl do caput do art. 75 da Lei n.° 14.133,
de 2021,

IV - as pequenas compras € a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que
trata o § 2° do art. 95 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 32 Os casos supervenientes de contratagao previstos nos incisos do § 12 deste artigo
poderéo ser incluidos no Plano de Contratacdes Anual depois de autorizados pela
autoridade competente.

Art. 10. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deveréao ser
encaminhadas ao setor de contratagbes com a antecedéncia necessaria para O
cumprimento da data desejada de que trata o inciso V do Art. 3° desta Resolugao,
acompanhadas da devida instrucdo processual.

Secao X
Vigéncia
Art. 11. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Sao Pedro da Serra/RS, aos 06
dias de fevereiro de 2024.
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Patricio Hanauer
Presidente da Camara Municipal
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