Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Getilio Vargas

Av. Eng Firmine Girardello, 85 — Centro - Cep 99000000
E-mail: pmgv@itake.com.br

El N° 3.001, DE DE JULHO D o1

Institul o Regimento  Administrative do  Poder
Executivo do Municlpio de Getdlia Vargas, revoga
disposifivos  legais  relacionadaos 2  esfrutura
organizacional existents, & d4 outras providéncias.

DING GIARETTA, Prefeito Municipal de Getilio Vargas, Estada dn
Rio Grande do Sy,

FAGO SABER que a Camara Muricipal de Vereadores aproveu e ey
sanciono e promulgo & saguinte Lai:

Art 19 - Fiea instituido, pelg disposto nesta lel, o Regimanto
Adrinistrative do Podar Executive da Getuiio Vargas . comg forma de explicitar o
estabslecido no Inciso | do Art. 89 da Lei Qrgénica do Municipio,

Art 2. A estrutura administrativa do Peder Executive passa a ser
ComMpasta e organizada come segue:

| - GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Il - PROCURADORIA E ASSESSORIA JURIDICA .

- CODRDENADORIA DE PLANEJAMENTO E INFORMATICA
W - COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERND
V- BECRETARIAS MUNICIPAIS

VI- CONSELHOS MUNICIPAIS

§ 1% Intagram & estrutura do Gabinete do Prefeito Municipal as
seguintes unidades:
Coordenacao de Governg
Gabinete de Relagées Gomunitarias
Junta de Servico Militar.
§ 2° Integram a Coordenadaria de Plansjamento e de Infarmatica as
seguintas unidades:
Secdo de Desenvolvimenta Urbang e Trénsito, & gual esta
vinculada a Junta Administrativa da Recursos de Infractes
LJAR)
Segdo de Planejamento Adrministrativo
Centro de Processamento de Dadog
§ 3% S&0 as seguintes as Secretarias Municipais  seus
departamentos , secdes a demais unidades:

SECRETARIA MUMICIPAL DE ADMINISTRACAD
Departamanto de Expediente, Arquivo, Protoeolo e Patriméanio
Secdo de Expediante, Arquive, Protocolo & Patiménio
Sagdo da Compras
Departarmento de Recursos Humanos
Segdo de Cadastro Funcional e Folha da Pagamentg
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Secdo de Avaliagio o Deservolvimento da Recursos
Humanos

SECHETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA,
Departamento de Arrecadacio e Finangas
Secdo de Cadastro e Tributagan
Segdo de Tesouraria
Segdo de Fiscalizacio
Departamento de Contabilidads

SECRETARIA DE EDUCACAD, CULTURAE DESPORTO
Segdo de Apaio Administrative
Departamento de Ensing
Secdo de Orlentacio Podagogica
Segéu de Transporte Escolar
Segdo de Merenda Escolar
Escolas a Centros Educacionais
Departaments de Cultura
Secdo da Promogdo da Cultura
Bibliotaca Publica Municipal
Museu Municipal
Departamento de Despono e Lazer
Secdo da Promogdn do Desporto e do Lazer

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS | VIAGAD E SERVICOS
Secio de Apoio Administrativo, Almoxarifado e
Abastecimanto
Setor de Oficinas, Lavagem a Lu brificagan
Departamento de Viagdo
Secdo de Abertura, Melhoria o Congservagdno de Vias
Publicas
Comandn da Frota de Caminhdes & Maguinas
Usina de Asfalto
Fabrica de Artefatos de Cimento
Departamento de Obras o Servigos
Secio de Obras o Servigos
Setar de Construgio, Pavimentagio & Esgotos
Setor de Limpeza Piblica e Lixo
Setor da Huminagéo, Sinalizagio e Qutros Servicos
Piblicos

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, ASSISTENCIA SOCIAL E MEIO AMBIENTE

Secac de Apoio Administrativo da SMSASMA

Pepartaments Técnico de Saride
Unidades Basicas da Sanda
Secao de Vigilancia em Saide

Departaments de Assists ncia Social
Segao de Programas e Projetos
Segdo de Promogao da Cidadania

Departamenta de Meio Ambiente
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BSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLYIMENTO ECONOMICO
Departamento de Agricultura
Seglo de Apoio ao Produtor Rural
Secan de Infraestrulura Rural
Segdo de Inspegdn Munigipal de Produtos de Origem
Animal
Unidade Municipal de Cadastro do INCEA
Departamento de Industria
Departamenta de Turisma, Comércio & Servigos

§4°- A unidade do organograma intitulada Secretara Municipal
lem dupla finalidade, uma & da nominar g sua area de atuagioe. a outra & de considers-
la como o priprio Gakinets do Secretério Municipal.

§ 5% Ao departamanto incumbe promover a reflexao sobre o
luncicnamento das unidades a ele ligadas com o fim de harmenizar as agoes das
Mesmas NG sentido da eficiéncia na busca dos objetivos comuns. Quands necessaria
¢ Dapartaments se envalverd com a BxecUzae de atividades, isso quando nac existr
BEGAC DU selor proprio para tal oy, canjuniuralments, nda for canveniente operar as
unidades infericres existentes,

§ 6 A socdo, setor e outras unidades hisrarguicamante
infericres a estas incumbe as atividades de execucdn firm ou meig,

§ 7 Sendo necessdrio e conveniente, poderdc  ser
constituidas equipes de trabalho sob a chefia de servidor deslgnado para tal, situacan
Que axigitd prévia eriacdo, por s, da correspondente fungéa.

§ 8% Plansjamento & controle sao atividades que envolvem
todas as unidades da estrutura adminisrativa.

§ 9°- Os Consehos Municipais sao aqueles j4 existontes a
estrulurados. eriados por lej, cujo nome e lei crigdara se explicita a seguir;

Conselho Municipal de Desportos, Lein® 683, da 08.08.72:

Consealho de Desenvolvimento Agropecugrio, Florestal e Meio

Ambiente, Lein® 1,930, de 09.08.90:

Consalho Municipal dos Direitos da Crianga & do Adolescenta,

Lein® 1.961, de12.12.90;

Conselho Municipal de Educagio, Leir? 1.989, 19.06.91;

Conzalhs Municipal de Satde, Leln® 2,009, de 2108.91;

Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar, Lei n°2.492, de

1°.04.98;

Conselho de Desenvelvimento Municipal, Lei n® 2,615, de

17.06.97;

Consalho Municipal da Transite, Lein® 2,618, da 17.08.97-

Conselho Municipal do Pargue de Getulio Wargas, Lei n® 26189,

de Q20757

Conselho  Municipal de Entorpacentes,  Lei n® 2,713, de

07.07.08;

Conselho Municipal de Assisténcia Social, Lel n® 2,739, de

14.10.08; :

Conselho de Controle Social do FUNDEF, Lei m* 2741, de

17.11.98;

Consalho Municipal dos Dirsitos da Multher, Lei n® 2,759, de

23.02.90;

Conseihos Escolaras, Lei n® 2.894, de 10.07.2000.
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§ 10-O0s conselhos municipais, a contar da edigio desta Lei,
ficam vinculados 4 secretaria municipal que tenha responsabilidade similar a 5UE |
sendo qua o Conselho Municipal de Trinsito fica vinculade & Coordenadoria da
Plangjamento & de Informdtica, os Conselhos Escolares as respectivas escolas ou
centros aducacionals e o Conselho dos Direitos da Mulher ao Gabinete do Prefeito
Municipal, pefa que & revogado o § Unico do Art. 1% dg Lei Municipal n°s 1930/80 & o
mesma paragrafo e artigo da Lei My nicipal i 2482/98,

§ 11- A visualizacdo grifica da estrutura administrativa ora
criada é feita pelo organcgrama constante do Anexo |, que € pane integrante dests
de=sa Lei,

Art F - A Administragao Municipal de Getdlio Vargas passa a ser
desenvalvida com base neste Regimente observando os preceitos da Constiluicio
Federal, da Constituicdo do Estado do Rio Grande do Sul & da Lei Organica do
Municipio.

Arf 4° - A estrutura organizacional em guastio constlui-se num
Plang de divisio de trabalho que viabiliza o atendimenta das atribuicdes dadas ao
Poder Executivo Municipal, sendo gue para sua dinamizagio deverfo ser observados
08 seguintes aspacios:

- compatibiizagio quantitativa e hierdrguica, racional & suficiente,
dos guadros de carges, funcdes e Bmpreqos, ao nivel de dirscdo, chefia e axecuGin,
4s unidades organizacionais aqui criadas e seu volume de atividades, isto sem perdar
de vista a necessidade de selecio e preparagdn de pessoal para desempenha que
atenda ao principio constitucional da eficiéncia -

- compatibiizacdo do arcamento-programa ancal e de todo o
planajamento govemamental & estrutura organizacional constante desta Lai,

Art &2 - O3 objetives e metas dn Govamo Municipal sero
formulados & inteqrades. em especial, através dos seguintes instrumantos:

- Prajeto Administrative Municipal

- Plano Plurianuai;

- Lei da Dirstrizas Orcamentarias:

- Orzamento Anual.

§ 1% - O Projeto Administrativo Municipal & o instrumento de
definigio das politicas pablicas da Administragdo Municipal a partr de diaghdstico dos
problemas e das potencialidades locais,

§2°- Alsi que instituir o Plane Plutianusl estabelacera as diretrizes,
objelivos e metas da Administracdo Poblicg Municipal para as despesas de capital e
outras deias decorrentes @ para as relativas ags programas de duracdo continuada.

§ 3° - A Lei de Diretrizes Orgamentsrias compreenderd as matas &
priofidades da Administragdo Municipal para o exercicio financaira subseguente,
orientard a elaboracdo da lei orcamentaria anual e dispord sobre as alteracoes na
legistagdo tribiutaria,

§4°- A lei que tratar do Orcamento Anual compreenders a previsag
de receita & a fixacao da dBspess a sef realizada paio Municipio a cada exercicio.

Art 8 - A definigéo zintética e exemplificativa  das atribuigdes
atinentes a cada unidade da estrutura administrativa & sxpressa nos artigos que se
SEQUS,
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Arf 7 - O GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL & o orgde onde
aluia o Prefeltn Municipal exercenda todas as afribuigies que fhe estabelecem a
Constitulodo Faderal, a Constituigdo do Estado do Rip Grande do Sul @ a Lai Orgdnica
do Municipio.

Art & - A CODRDENAGAO DE GOVERNO 8 uma unidade de
natureza consuttiva, que tem por finalidade dar apoio ao planejamento politico &
administrativa da Adminis:ragéo Municipal, sendn constituida pela Prafaita Murnicipal.

Vice-Prefailo, Secratarnis Municipais & outras chefias au ASSEEgores.

Art . 0 GABINETE DE RELAGOES COMUNITARIAS, ligado ao
Gabinete do Prefeitg Municipal, é unidade que fica incumbida de asslstir 0 Executivg
Municipal nas suas fungties politico-administrativas, cabenda especialments o
assessOramento  fios contatos oom poderes piblicos |, autoridades . entidades
Privadas & municipes | alem das relacdes publicas em geral e comunicacdo social,

Art 19 - A JUNTA DE SERVICO MILITAR, ligada ao Gabinste do
Prefeito. & unidade representativa do servico militar no municipio. Compete a esta
unidade atender aps municipes no que se refere ans documentos militares; orentar oz
[ovens para o alistamenta militar e encaminhd-los 4 unidades militares quando for o
caso; obedecer e fazer chedacer o Regulamenta do Saryigo Militar; outras atividades
afins,

_ Art 11 - A PROCURADORIA DO MUNICIPIO B ASSESSORIA
JURIDICA & g 0rgdo ag qual coMpete enfre outras responsabilidadas gue lhe sén
priprias por afinidade técnica, as seguintes: comg Procuradoria representar o
Municipio em Julzo, inclusiva na cobranga judicial da divida ativa e de outros créditng

€ de inquéritos administrativos; assessorar 2 elaboracao eloy andlise de projetos do
let, vetos, decretos, requlamentos, confratos, processos de desapropriagdes
aguisicoes e alienagtas da imdveis o outros; cuidar para que a Administracdo
mantenba sua legislacdo atualizada e orientar a formagdo e manutencio de colelinaa
de legislagies municipal, estadual e fegersl de interesse local; examinar e aprovar
minutas de editais da licitagio & de contratos + BCOrdos, convénios ou ajustes nelas
envolvidos; outras atividades afins,

) At 12 . A COORDEMNADORIA DE PLANEJAMENTO E
INFORMATICA & o brgdo ancaregado de soordenar o plangjamento global e setorial
do Municipio se emvolvendo com o planejamento organizacional, otgamentdrio, urbana
e da informética, assim coma na elaboracdo de projetos destinades & captacdc de
recursos externos e outros, tais coma de engenharia; outras atividades afins.

Aft 13- A SECAO DE PLANEJAMENTO URBANG E TRANSITO &
unidade incumbida de- elaborar, acompanhar = contolar a execucdn, avaliar e
atualizar planos que visem ordenar a ocupacdo , o uso e a regularizacao do solo
urbang; estudar @ elaborar diretrizes municipais, nermas e padries relativos &
esirulura vidtia, obrag, edificacfes , conservacao de recursos naturais & paisagisticos |
avaliar possiveis impactos an meia ambienle que decarrerdo de obras plblicas cu
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privadas; analisar e dar paracer aos padidos de licenca para  conslrugiss,
loteamentos, localizagdo e funcionaments de atividades industriais , comerciais & de
servicos, em conformidade com as normas legais aplicaveis; elaborar projatos da
obras publicas municipais e sinalizacdo de ransin 855iM como programar a controlar
SUR EXeCcUGas; regulamentar os transportes piblicos , bem come ouros senvigos
plblicos ou de wilidade plblica concedides oy permitidos; cuidar das atriblicoes
estabelacidas no Ant.7° da Lej Municipal n® 2714/38 que sram da entaa denominada
Secretaria Municipal de Obras, Saneamento & Trénslto; outras atividades afins,

Arf 14 - A JUNTA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS DE
INFRAGOES, ligada & Secio de PLANEJAMENTO E TRANSITO, tem por
ineumbéncia julgar recursos interpostos contra sanghes provenientas de infragoes de
transito notificadas regularmente por agentes credenciados,

Art 15 - A SBEGAQ DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO &
unidade que tem aribuicies de: coordenar a elaboraglo do plano plurianual, das
diretrizes orcamentdrias & da oreamants anual, e acompanhar sua execucao; elaborar
estudos da organizagan e funcionamento dos servigos adminisirativos, bem como
projetos de modernizagdo institucional e aprimoramento técnico; esimular as aches de
planejaments das demais unidades do Municipio compatiblizando seus programas
com as diretrizes politicas da Administragdo ; identificar fontes de financiaments da
programas e projetos de interesse do Municipio; assessorar os demais drgaos na
formulacéo e implantagdo de novos sistemas de trabalho executar ou orentar a
elaboragio de Prestagdes de contas de recursos externcs recabidos: outras atividades
afinz.

Art 16 - O CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS & a
unidade rasponsavel pela Gperacionalizacio do plano diretor de informatica: outras
atividades afins,

Art 17 - A CODRDENADORIA DO SISTEMA DE COMNTAROLE
INTERMNO é o frgan incumbidn de coardenar o funcionamenta de sistermna de controle

interno, conforme exigido nas Artigos 31 8 74 da Constituicdo Federal, & mais:

aplicaveis; supervisionar as atividades de confole de todos 08 drgdos da
Administragds; colabarar cor os fesponsaveis por cada uma das unidades funcionais
na elzboragdo de instrumenios para obtencdo de registro de dados proprios para
avaliagoas de desempenha operacional com vistag 4 tomada da decistes ; orientar os
responsaveis por fazer, ou Proceder por si | a compilacdo e andlisa conciusiva dos
dados obtidos pelos instrumentos de controla inteme criar ambients de controle =l
qua o5 sefvidores sejam motivadas para o cumprimento das normas estabelecidas;
Qutras atividades afins.

At 18 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD
centrafiza - atividades reiacionadas BOM 0 expediente, documentacds, protocolo
ArQUivy € compras | tombamento , reqistro, inventarig, protecdo & conservagdo de
bens; recrutamento, selecan. treinamante, controle funcional e demais atividades
relativas & vida funcional dos servidores | inclusive no que diz raspeito & abertura de
sindicéncias ou processos administrativos disciplinares: outras afins.
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Art 19 - 0 DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE, ARQUIVO,
PRDOTOCOLD E PATRIMONIO coordena e Slpervisiona as atividades de expediente,
arquivo, protocolo e Conservagdo palimonial, além de exscutar larefas como:
acompanhar a tramitagio, no Podar Legislativo, de matérias de iniciativa do Pader
Executivo e cuidar dog Prazos para sancao, veto, promuigacao e publicacio , guando
for o case; acompanhar a framitagic e atendimento da pedidos de informaghes,
Proposigies e providéncias oriundas da Camara Municipal; preparar o expediante para
despacho do Chefe do Executivo; redigir 2 correspondéncia oficial a elaborar, com a
colaboracio da Procuradaria & Asseseoria Juridica, Projetos de lel, decretos, portarias
tontratos & demais documentos afine,

At 20 - A SEGAD DE EXPEDIENTE, ARGUIVD, PROTOCOLO E
PATRIMONIO deve sxecutar atividades como: digitacdo e ramitacdo do expediente:
MANUTENZa0 de arquivos de leis, decretos, portarias & outros documentos, além dos
fivros de registros proprics do Gabinete do Prefeito Municipal; recebiments & protocolo
de documentos, através de sistama que permita a pronta consulta sobre o andamento
de qualquer processo am tramilagae; manutengao de registro analitice dos bens de
cardter permanante pertancentes ao Municipio, com indicagdo dos slementos
necassdrios para perfaita caracterizacdo de cada um deles e dos agentes
responsdveis pela sua puarda e administracdo; confrolar as apdlices de sequro dos
bens permanentes; proceder a coordenacdn da limpeza, manutencao o vigilincia dos
predios da Prefaityra Municipal; outras atividades afins,

Art 21 - A SECAD DE COMPRAS fica encarregada de obter o
melhor negdsio para o Municipio na efetivagdo de compras, contratacies de servigos
8 obras, cabendo a3 alg - Bm especial: crlar & manter registro cadastral de
forecadores; criar & manter sisterna simplificado de registro de precos, atender ds
solicitagtes de compras e Servicos , ndo sem arntes confirmar a existénsia de dotagéo
orcamantaria pripiz e suficisnte para atender o custelo da despesa pretendida;
articular-se com ag comissdes permanents efoy especiais de licitagies afim de qQue 3=
MESMAs atvem regularments o processamentc e julgamento de habilitagdn
preliminar, insctigio em registro cadastral, sus afteracdn ou cancelamento e das
Propostas; cuidar de todas as modalidades de licitagdes | dando-lhes inicio apos a

Art 22 - O DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMAMNOS fica
encarreggdo de fratar de todos os assuntos relacionados com provisionamento,

Bxpedientes sobre: admissao, ransposican de cargo, aproveitamento, declaragio de
desnecessidade, exoneracao, demissdo, pensdn e aposentadeoria de servidores, bem
tomo outros atos administrativos pertinentes & vida funcional dos meamos, Cahe
tambem a ele amigr parecer sobre pedidos de aposentadoria, pensdo & concessao de
Quaisquer vantagens pravistas em lei, com o respaido de levantameantos feitos pelos
setores priprios & da Frocuradoria & Assessorig Juridica quando o caso recomendar,
assim como promavar o registro & publicacdo quando necessario, Outras atividades
afing.
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municipais, assim como arquive permanente com documentos e registros de fodas as
ocardneias da vida funcional defes womfeccionar a folha de pagamentos dosg
sarvidores e outrog agentes publicos municipais, com base na efetividads & outrag
informacies atestadas palos responsaveis pelas unidades da lotacae . Cabe a ala,
também, oferacer informagées  =ohra padidos de aposentadoria, pensac ou
CONCEssaon de qualsquer vanlagens previsias em lei com o respaldo de leventamentos
feitor nos wssentamentos funcionais,  cuidandg « BmM especlal, da concessin
automatica de vantagens: dar Bncaminhaments a questdes previdencidrias € de
atendiments & salde dos servidores & seus dependsntes; outras atividades afins,

Art 24 - A BECAD DE AVALIAGAD E DESENVOLVIMENTD DE
FIEGUH_SOS HUMANOS tdeve atender g determinagies superiores voltadas para &

treinamentos para capacitagdn e desenvolvimantn funcional dos semvidores; outras
atividades afins,

Art25- A SECRETARIA MUNICIFAL DE FAZENDA & o argac
encarmegado de propar politicas fizcais; de lancar e amecadar ributos & outras créditos
do Municipio: de slaborar Programacas financeira de desembolso; de receber .
guardar & movimantar - dinhairn & outros valores ; de elahgrar + Conjuntamente com a

coordenar 8 fiscalizacag tibutaria  municipal; de coordenar a elshoracao da
programacio mensal da despesa Que cada unidade orgamentdria fica autorizada 2
utilizar; autras,

primeira instancia os Processos de infragfes o apreensao de mercadorias, reduzinda
OU cancelando as penalidades impostas quando for o CASO; cumprir @ fazer cumprir o
Codige Tributaria Municipal; sugerir calendrio de Pagamenios; apresentar relatirios
a0 Prefeito sobra os Pagamentos autorizados e realizados; outras atividades afins.

Arf27.- A SECAQ DE CADASTRO E TRIBUTAGAD € a unidade
encarregada de cadastrar os imévais urbanos para fins de langaments do IPTU e de
taxas pela prestagén de SErviG0s; cadastrar os estabelocimentos e profissionais
prestadores de SENViGos para langamenty dao IS5QN; cadastrar os cantricuintes
municipais @ proceder os langamentos daos respectivos debitos e pagamentos: marar
planitha raferencial de Precos de melro quadrads de terras e edificagdes para fing de
avaliacio de imdveis a lancamento do ITBI e dg IPTU; proceder avaliacdo da imavais
para fing de cobranca do ITE|, cadasirar contribuintes de Contribuigdo de Methoria;
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de outros créditos nag tributdtios; inscrever a divida ativa
0 censo anual do ICMS no municipio; outras atividades afin.

Art28- A SECAO DE TESOURARIA cuida das seguintes
atribuictes: receber os creditos, pagar os débitos e guardar os saldos financeiros &

remeter para a Secdo de Cadastro e Tributagdo uma via das guias de arecadacin
realizada pela  Tesourara oy autros agentss arrecadadores; remetar para o
Departaments de Contabilidade, para finz de conferéncia, escrituragio e arguivamento
. via ofiginal dos documentos de receita, despesa e movimentagdo de contas
bancanas |, acompanhados do boletim didrio  proceder conciliacio des saldo
bancarios; outras atividades afing,

Art 29 - A SECAQ DE FISCALIZACAO tem a finalidada de raunir,
de maneira coordenada e integrada, as fiscalizagies que ficarm ap encargo do
Municipic , de cardter tibutario, de edificacdes & uso do s0lo, de posturas | de
servicos plblicos concedidos oy permitidos e outras: dar orientagies  aos
contribuintes; procedar inspecies e vistorias; autuar, quando for o casa; oulras

elaboracdo das propestas dg Plano plurianual, das diretrizes orgamentarias e do
orgamenta anual, elaborar g esciituragio  sintdtica e analitica da Execucan
orcamentdria, financaira e patrimenial, elaborar balancetes e € balango geral
{orcamentario, financeiro, patrimenial, variaches patrimoniais, etc) guardar em boa
ardem livios @ documentos contabeis; examinar e emitir parecer sobre prastacdo de
contas dos responssveis por adiantamentos; preparar as prestacdes da contas de
FecUraos recebidos de outras esferas da geverno. Por fim, fica encaregado de emitir
notas de empenho e suas anulacbes totais & parciais, tudo mediante provocagie
formal das avtoridades competentes; expedir ardens de pagamento medianta g
comprovagio da liguidagio das despesas |, a serem submetidas a autoridade
Competents; prestar informagées sobre saldps de dolacies aos senvidoros
tradenciados a autorizar gastos em cada unidade & o &M especial & Secdn de
Compras; outras atividades afins,

Art 31 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD, CULTURA,
E DESPORTO & g drgdo encaregada de garantir & universalizacio do ensing
Mundamental, afém de ofganizar e coordenar o sisterna educacional do Municipio
ohedecendo &s narmas da Lei de Diretrizes e Bases da Educacan. Deve cuidar da
atualizacdo dos docentes, wvinculando esta formago aos planos de careira, E
compatente para baixar normas complemantares para o seu sislema de ensino. Fiea
encarregada, fambém, de promover a cuftura € o desporto local. Deve s2 fazer
representar nos conselhos relacionados £OM sua drea de atuacdo.

Art32- BECAD DE APQID ADMINISTRATIVO DA SMECD fica
BRCarregada de secretariar diretamenta o Secretario Municipal de Educagdo, Cultura e
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Desporto nas atividades de expedients, tais como: slaboragdo |, digitagso |, expedicdo
8 arquivamento de correspondéncias s documentos afins; contrale de convénios;
slaboracic de prestacies de contas de fecursos extemos recebidos; arqulvamento de
todos 0s documentos escolares Que devam ter guarda permanente obrigatdria;
disponibilizar, para a Contabilidade, relatdrios da Secretaria necessdrios & prasiagio
de contas anual do agente gestor dos recursos da educacio; se inteirar mensaiments
0a siuacio das despesas com educacdo em rolaglo as exigéneias do At 212 da
Constituico Faderal & Lei Federai o 8.424/36, passando-a ao Seerstdrio de
Educacio e ac Conselho de Acompanhaments e Controle Social do FUNDEF ;
recensear a8 populagio com idade escolar para o ensing fundamanial e os jovens e
adultos qus a ele ndo tiveram acesso; fazer-hes a chamads plbfica; coordanar a
processo de matriculas escolares; outras afing.

Art 33 - O DEPARTAMENTO DE ENSING & o fore de reflexag
sabra a operacionalizacan das diretrizes & metas educacionais do Municipio, devendo
buscar a integragao harmoniosa entre as agdes das diversas unidades a ele ligadas,
Poderd se encarregar da Promacad de cursos infarmais, Outras atividades afins.

Art34 - A SECAO DE ORIENTAGAD PEDAGOGICA & responsaval
por: orientar o planejamento das Bscolas municipais preservanda pelas direfrizes
politice-pedagdgicas da Administracdo Municipal através da articulagao, assessoria a
dinamizacao de processo administrativo a tecnico-pedagégico da reds municipal de
ensino, fazendo cumprr as combinacies & normas regulamantares; realizar
avaliagies coletivas & individuais periddicas com os professores; promover formacgo
dos agemies educacionais; cuidar zelusamenta do  arquive de documentos
relacionados com as escolas municipais; outras atividades afins

Art 35 - A SECAD DE TRANSPORTE ESCOLAR deve cuidar: do
levantamento das necessidades de ransporle para os estudantss, fazends o
cadastramento dos interessados, o estudo dos roteiros & das necessidades de
vaiculos; da andfise das conveniéncias funcionais & econdmicas dos sanvigos praprios
Cu terceirizados; de orientar os pracessos licitatérios para a contratagdn destes
senicos: da distribuicao dos alunos por roteiro de fransporte patrocinado pelo
Municipio; da alaboragdo de programacac de roteiros & da supervisio de sua efetva
SXeCUCA0; da manuencao da frota escolar propria do Municipio; outras atividades
afins.

Art 36 - A SECAD DE MERENDA ESCOLAR fica encarregada de
avaliar 8s necessidades de mersnda escolar. propor carddpios; organizar relacies de
necessidades de géneros alimenticios = oulros e colaborar com preparagdo de
processos licitatdrios para sua aquisicho: produzic alimentos atrovés de unidades
praprias; coofdenar g distribuigdo das alimentos; outras atividades afine.

Art 37 - As ESCOLAS E CENTROS EDUCACIONAIS compete:
plansjar e executar sua proposta pedagdgica; administrar seu pessoal e seus recursos
materiais & financeiros; assegurar o cumprimento dos dias letivos e hotas-aula
estabelecidos em el velar pelo planc de trabalbo da cada docente; zelar pela
aprendizagem dos alunos; Prover meiog para recuperscic de alunos de menar
rendimento, articular-sa com a familia g 8 comunidade, criando processos de

pedagégica; outras atividades afins.
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Integram asta unidade creches e estabelecimentos de atendimento a
criangas que desenvolvern atividedes formativas complementares &8s de ensing

regular.

Art 38 - O DEPAATAMENTO DE CULTURA deve s& envolver na
identificagio de valores culturais, promoglo, organizagao | execuglo e supervisio de
atividades relacionadas & cultura & suas diversas formas de manifeslagio; & a
unidade encarregada de proper o calenddro municipal anual de eventos culturais e
parlicipar de sua realizagao; outras atividades afins.

Art 39 - A SECAQ DE PROMOGAD DA CULTURA & a unidade
encaragada de. executar atividades culturais do Municipio & , também, articular-se
operacionalments com entidades locais em atividades que tenham o apoio da
municipalidade; outras atividades afins.

Art 40 - A BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL deve criar e manter
acenvo de livros; astimular e viabilizar a utilizagio do acerve pela populacao em geral e
de estudantes em especial; outras atividades afins.

Art 41 - O MUSEU MUNICIPAL | além de ser o espago para a
guarda e exposicdo de pegas de valor histdrico, especialmenta da historia local a
regional, também fara um rabalhu permanente de pasguisa visando a ampliacio do
seu acenvo; outras atividades afins

Al 42 - O DEPARTAMENTO DE DESPORTO E LAZER & a
unidade encarregada de ativar a participagdo do Poder Piblico Municipal na promogan
de alividades desportivas amadoristicas e de lazer em geral, voltladas ag
desenvaolvimento fisico, & saide mental 8 4 sociabilizaghe dos municipes de todas as
faixas etdrias. E responsavel pela supervisfo da administagio e utlizacdo dos
equipamentos  desporvos plblicos  municipaiz e pelas alividades do génere
patrocinadas pelo Municipio.

Art 43 - A SEGAD DE PROMOGAQ DO DESPORTO E DO LAZER
& a unidade encarregada de operacionalizar ss programacies estabelecidas palo
Departamento, assim como de pregramar e coordenar o uso do Centro Esportivo
Municipal 8 dos demals equipamentos publicos.

Art 44 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIAGAO E
SERWIGOS compete a execugdo das obras publicas e dos servigos relacionados
Com 8 manutencao do asseio urbano. Mo que diz com as obres piblicas esta
Secretaria as cxecutard mesmo gue se desinem a Arsas de outras secrelarias
(prédics escolares, habitactes, posios de salde, etc) | entratanto, sempre que isso
aceniecer 05 recursos orcamentarios necessarios serap disponibilizadoes na SMOVS,
desde gue devidaments qualificados pela fungao programatica a gue =e destinam,
Cabe, também, 4 Secretaria executar obras de abertura, melhoria @ conservacio de
vias pertancentes ac sistema vidrio municipal; manter e conservar a frota de veiculos &
maguinas pesadas do Municipio; articular-se com a Coordenadoria de Planejamanto e
Informatica no sentido de receber orientagies sobre os projetos vidrios & de
sinalizagao de transito; outras atividades afins.
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Art 45 - A SECAD DE APQIQ ADMINISTRATIVO, ALMOXARIFADO
E ABASTECIMENTO tem por incumbéncla - manier sistema de controle Intemng
relativo 4s despesas realizadas para funcicnamenio e manutengdio da frota de
veiculos e maguinas do Municipio , assim comoe de outros gasios realizados pela
Secretaria |  anotar solicitagdes de servigos | colaborar na programagao de uso da
frota @ na coordenacdo de seu funcionamento; realizar registo dos SBNVIGoS
executados pelas maquinas e veiculos e pelos servidorss da Secrelana; sxecutar
servicos de garagam ; & responsavel pela guarda segura e o controle da
movimentagao de todas os materiais ulilzados pela Secretarda; & responsdvel,
também, pelo recebimento, guarda e fomecimento de combustiveis para todos os
velculos @ maquinas que intagram a frota municipal.

Art 46 - O SETOR DE OFICINAS, LAVAGEM E LUBRIFICAGCAG
fica encarregada de procedar servigos de mecdnica em geral , nas unidadss da frota
municipal, compativeis com os equipamentos nela instalados e com a qualificacio e
experiéncia dos mecinicos disponlveis. De outra parte, deve cuidar do asseio dos
veicuios e mdquinas procedendo  sua lavagem peritdica & , ainda, lubrificagao e
troca de dlso sempre que for necessério,

Art 47 - D DEPARTAMENTO DE VIACAD & a unidada
encarregada de planejar 8 definir a Programagio de senicos no sistema vidrip
providenciar na aguisicao dos insumaos para funcionamento da frota ; controlar o
desampenho dos motoristas e operadores de mdquinas & o cuidada Que 05 Mesmos
tém com os equipamantos pelos guais sao respansdveis | controlar g manutengao dos
veiculos e maquinas; outras atividades afing,

.. Art48- A SEGAQ DE ABERTURA, MELHORIA E CONS ERVAGAD
DE VIAS PUBLICAS & a encarregada de coordenar & supervisionar a execuzio das
pregramagdes definidas pelo Departamento refacionadas com trabalhos de maquinas
pesadas e caminhdes  da municipalidads.

Art43 - O COMANDO DA FROTA DE CAMINHOES E MAQUINAS
€ a unidade cnde estardo lotados todos os senvidores que conduzem o8 caminhdes e
maguinas da Secrataria e | tambem, as proprias viaturas, portanto, a nivel do
oreamento municipal € a onde serdn aprapriados os custos de pessoal, manutencio e
consertos da frofa pesada da SMOVS.

Art 50 - A USINA DE ASFALTO é a unidade industrial voltada &
preparacac e fornecimento de asfaltn destinado ae revestimento de vias & outros
espacos plblicos,

Art 51 - A FABRICA DE ARTEFATOS DE CIMENTO & a unidads
incustrial voltada & producac de artefatos de cimento, em especial tubos necessdrios
ds redes de drenagem do sistama vidrio municipal,

Art 52 - O DEPARTAMENTO DE OBHAS E SERVICOS @ o gue
plangja e daefine a programagdo dos trabalhos da 88030 © das equipes a ele ligadas o

interpretar projetos de CONStUGAe; providenciar o pranto fornecimento dos materiais da
construcio necessarios s obras; CUmprir & fazer cumprir o cronograma estabelacidn
para cada obra; programar e sUpenvizionar a execugdo dos servicos plblicos urbanos:
cuidar do local e forma da destinagao do livo doméstice, fazendo com gue sejam
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observadas todas as normas relacionadas com a prevencac de contaminagdo do maig
amblents e ainda, quando possivel, promover a reciclagem para aproveitamento dos
materiais (teis contidos no lxo;outras atividades afins,

Art 52 - A SECAD DE DBRAS E SERVICOS deve coordenar e
SUpenvisionar a execugio das Programagdes definidas pelo Departamento a ssrem
atendidas pelos setores; outras atividades afing,

Arf 54 - 0O SETOR DE CONSTRUGAD, PAVIMENTACAD E
ES_G!JTOS élu_ encarregado de, através de suas equipes de trabalhn, executar: ubrias

Art 55 - O SETOR DE LIXO E LIMPEZA PUBLICA cuida do asseio
da cidade e das sades distritais através da coleta regular do lixo doméstico & de seu
adeguadn transporte g destinacao; fica encarregado, também, da caping |, VaIrigan e
recolhimanto de residuos, lavagem das vias e ouiros ezpagas piblicos & pintura de
meio-fio; realiza servicos de poda de drvores, isto sob especiica orlentacdo técnica;
outras atividades afing,

. A S6- O SETOR DE ILUMINAGAQ, SINALIZAGAD E QOUTROS
SERVICOS PUBLICOS tem as seguintes afribuipdes: execular tarefas relaclonadas
com & Fnslal&qao_a manuten¢do da lluminagaoe poblica: cuidar da implan?&qéo g

Art 57 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, ASSISTENCIA
SOCIAL E MEID AMBIENTE & o frpdo encarregado de planejar, coordenar e exscutar
agbes volladas para; a promogdo, protagdo e recuperazio da saide da populacdo: a
colethva, atendendn aos principlos basilaras de protecao a tamllia e de integragdo ao
mercado de trabalho; & protecdo do meio amblente. Sao funcies de destaque da
Secretara; a integragéo com o Sistema Unica de Salde ; a definigdo de prioridades o
Bstratégias locais de promocao da sadde, inclusive preventiva e amblental, buscandn,
inclusive, a reducio da procura per atendimanto médico a medicameantos; dar apoin 4
fiscalizagdo de atividades que compartsm riscos & integridade fisica e psiguica | &
Seguranca e ao bem estar do individuo e da coletividade, bem como ao meia
amblente; integracac & Unigo e an Estado do RS nas politicas de prasemvacao do meio
ambiante, assim como ans conselhos municipals de suas dreas atuacao; manter
registro e efetuar exames de desempenho das insfituicies particulares axistentss, da
fing assistenciais | para opinar sobre concessdo de auxilios a subvengdes; outras
afividades afins,

expedicdo e arquivamenta da documentos; digitagdo; outros afins. Cuida, ainda: da
Preparacéo de faturas para o SU5; de proceder a liquidagdo das contas médicas,
hospitalares, ambulatoriaiz e outras; de regisirar pedidos & controlar o uso de
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ambuléncias ; de proceder levantamentos estatisticos de interesse da Secretarla: de
outras atividades afins.

Art 55 - O DEPARTAMENTO TECNICO DE SAUDE cuida da
coordenagdo do plansjamento |, do acompanhamento da execucdo e da realizacio das
avaliagies das acfes deservolvidas pelas zecles gua praticam  atendimentos
tcnicos de salds & | também, do Programa de Agentes Comunitdrios de Sadde e
outros. Encamega-se ainda da elaboragao da programacéo de atendiments médico e
odontolégico, assim como a escala dos profissionais para tal; da conrdenacac do uso
de ambulancias e de outras farmas de deslocamento de pacientes; da coordenagio de
uso de AlHs; ouras atividades congéneres.

Art 60 - AS UNIDADES BASICAS DE SAUDE s&o os locais onde
se realizam agles & servigos publicos da saude, tais come: alendimentos médicos
das quetro clinicas bésicas: procedimentos odontologicos; atendimento ambulatorial;
farnacimenta da medicamentos: procedimentos de vacinagio; oulras atividades afins,

Art 61 - Cabe & SECAD DE VIGILANCIA EM SAUDE desenvaiver
rabalno educativa e praventivo nas &reas de vigitdneia sanitida, vigitdncia
epiderniologica e da sadde do trabalhador, isto araves de agdes capazes da ; sliminar,
diminuir ou preven! riscos & satide & de intarvic nos problemas sanitdrios decorrentes
do meio ambients, da producac e circulacio de bens ; praporcionar conhegimenta,
deteccdo ou prevencdn de qualquer mudanga nos fatores determinantes e
condicionantes de saide individual oy colefiva; promover & proteger a salde dos
trabalhadores, assim como sua recuparagio e reabllitacho quando submefidos a
riscos advindos das condigies de trabalho: proceder inspecdes regulares nos
estabelacimentos empresariais passiveis da flacalizagdo, assim como das atividades
domésticas que comprometam a sade publica, visando constatar iregularidades e
exigir providéncias corretivas: vistoriar estabelecimentos para fins de concessaoc de
alvaras de licenga para funcionamento; outras atividades afins.

Art 62 «+ O DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL & a
unidade responsdvel pela coofdenacao do processo de dafinlgio da politica de
assisténcia soclal do Muricipio, assim como da elaboracan do plang municipal de
aseisténcia social, Orienta as agfes desenvolvidas pelag unidades subordinadas e &
ulilizagdo dos recursos do Funda Municipal de Assisténcia Social: outras atividades
afing.,

Art 63 - A SEGAQ DE PROGRAMAS E PROJETOS & responsdvel
pela elaboragio e execucdo de projetos na drea de assisténcia social em espacial
aqueles wvaoltados para a ctiacdo e funcionamento de rede da protagdo social,
arientazio e apoio socio-familiar, grupos de convivencia para idodos e pessoas
portadoras de deficiéncias, plantio social outras

Art 64 - A BECAO DE PROMOGAO DA CIDADANIA tem como
atribuicdes o desenvolvimento de programas voltados para a criagio de oportunidades
de emprego, assim como para a =olugan de outras questdes soclais, tais como da
habitacio e outros. )

Art 65 - O DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE fica
encarregado de planejar e axecutar agfes voltadas & consclentizagdo da importéncia
tla conservacdo e recuperacao do meio ambiente a dar apoio 3 fiscalizagio ambicntal,
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Art 66 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO 6 o drgao através da qual o Municipio se aricula com os selores
produtivos locals no sentido de promover politicas setoriais de desenvolvimento, ou
realizar ampreendimentos espacificos, nas dreas da agriculiura, industria, comércio,
SEMViC0os & furismo, as quais contenham propostas objefivas de  crescimento
acondmico associado a concretas repercussies da melhorlas sosisis.

Art 67 - O DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA & a unidade
encarregada de Incentivar agricultores para sua fixagdo no meio wral, desenvelver
politica agricola @ pecudria local com perspectiva de crescimento econdmico e
preservagdo amblental, promover programas de amplisgio da infra-estrutura rural;
coordenar as alividades de programas criados por lei; Incentivar a diversificagao da
produgdo; dar apoio 4 fiscalizacao de produtos de origem animal; cultivar mudas de
sspécles vegetais para o paisagismo da locals publicos e outros: oulras atividades
afins.

Art68- A SEGAO DE APOIO AD PRODUTOR RURAL deve
atuar diretamente nas agfies da fomento, facilitando o acessa a sementes e
fertilizantas por parte dos produtores, através de sistemas de sustentabilidade {troca-
troca), promovendo, por sl ou em convénio com outras entidades, assisténcia téenica o
treinamentos a produlores, formecends mudas da espécies vegetais, & outras
atividades afins.

Art 68 - A SECAD DE INFRAESTRUTUFA deve atuar am
Iniciativas  comunitdrias tais como! implantacdo do sistemas simplificados de
abastecimento de dgua potdvel; projetos de eletificagde rural; irigagdn; construgio
ou melhoria de habitagdes, outres projetos de repercussdo  micro-reglonal. Deve,
também, na forma da lei, oferecer sevigos de maguinas a seram exacutados dentro
das propriedades rurais, em especial para a comstrugdc de avidrios, pocilgas,
astrebarias e silos, assim como acudes para criagdo de peixes; outras alividades afins,

Art 70 - A SECAO DE INSPECAD MUNICIFAL DE PRODUTOS DE
DRIGEM ANIMAL ¢ responsavel pela inspecéo e fiscalizagdo de produtos de origem
animal visando assegurar a salde pliblica local; deve executar servigos preventivos de
salde através do combate 4 incidéncia de zoonoses e toxi-infecgdes alimentares:
cuidara, também, da inspecio de instalactes de agroindoskrias para aferir o
cumprimento das nermas legals proprias; cutras atividades afins,

Ard71- A UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO DO
INCRA & criada para atender convénio manlide com o Instluto MNacional de
Colonlzagio e Reforma Agraria relacionado com o cadastro nacional de propriedadas
rurals.

Art72- O DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA & a unidade
voltada aos assuntos relacionados com o incremento de abividades industiais
compativels com principios definldos de preservagae ambiantal e promocac social, e
outras alividades afins,

Art 73 - O DEPARTAMENTO DE TURISMO COMERCIO E
SERWIGOS é a unidade encarregada de implementar as iniciativas do Poder Pablico
voltadas & integragio e promogéo das atividades locais de comércio e de servigos,
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assim como, em especial, crlar altemativas que despertemn o Interesse sobre o
wrismo; e outras atividades afins.

Art 72 - Para atender exigénclas contidas nos Arts. 31 a 74 da
Constituigio Federal, é delegado ap Executivo Municipal competéncia para Instituir
regulamentar, por decreld, o fundionamento de seu slstema de controle Intama, sendo
egte Um conjunto de Instrumentos e métodos & ssrem adotados pela Administracio
para garantir que a uilizagio dos recursos esteja conforme as leis, regulamentos e
politicas; que o8 recursos selam resguardados contra o desperdicio, a perda o uso
Indevide e o roubo; & que se obtenha , manienha & apresents dados confidveis nos
relatorios.

Art 75 - Além das revogages constantes do § 10 do Art. 2° desta
Lel. também sio revogados os seguintes dispositivos: a Lal Municipal n® 1.031, de 18
de abril da 1680; a Lei Municipal n® 1.039, de 09 da Jurhe de 1980; o Decreta n® 755,
de 10 de dezembro de 1980: os Artigos 1° ao 5% da Lei Municipal n? 1.689, de 08 de
. junho de 1987, os Arts, 1% 2% @ 47 da La Municipal n®1.781, de 16 de jansiro de 1985;
08 Arla. 1° a 4° ¢ 8° da Lei Municipal n° 2.714, de 14 de julbo de 1998 ; demals
disposigies contrinias ao teor desta Lel.

Art76-  Esta Lel entra am vigor na data de sua publicagho.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GETULIO VARGAS, 23 de jultho de 2004,

DING GIARETT A,
Prafeito Munitipal,

Regisre-se & Publique-se

e

E L. P. GIACOMAZZI,
laria de Administragao.
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